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‘ Atos Oficiais

‘ Portarias

PORTARIA N2. 043, DE 06 DE FEVEREIRO DE 2.024

“Dispoe sobre a regulamentagdo da Lei Federal n2
14.133 de 12 de abril de 2021 no ambito da
Superintendéncia de Agua e Esgoto - SAEC do
Municipio de Catanduva.”

MARCO ANTONIO MACHADO, Superintendente da SAEC, nomeado através da Portaria
n2. 59.681 de 30 de abril de 2021, uso de suas atribui¢bes legais,

RESOLVE:

LIVRO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES
Art. 12, Aplicam-se as disposi¢Ges deste Portaria a qualquer contratagdo baseada na Lei n2
14.133/2021.

LIVRO Il
DA FASE PREPARATORIA
Art. 22. A fase preparatéria do processo licitatério é caracterizada pelo Planejando. E nesse
momento que a Administracdo expedira os documentos necessarios para a caracterizagao do
objeto a ser licitado e defini¢do dos parametros do certame.

Paragrafo unico. Os documentos necessarios a fase preparatdria sdo os descritos abaixo:

| - Plano de Contrata¢des Anual;

Il - Estudo Técnico Preliminar, nos casos expressos neste Portaria;

Il - Termo de Referéncia, Projeto Basico, Anteprojeto e Projeto Executivo;

IV - Pesquisa de Precos;

V - Edital, quando a despesa ndo for realizada por contratagdo direta e Minuta de Contrato.

CAPITULO |
DO PLANEJAMENTO
Art. 32, O planejamento, algado a principio na Lei n.2 14.133/2021 serd materializado no Plano
de Contrata¢ées Anual.
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CAPITULO II
PLANO DE CONTRATAC@ES ANUAL
Art. 42, A cada exercicio, a SAEC elaborara seu Plano Anual de ContratagGes - PAC, que devera
conter os itens de contratagdo pretendidos no ano subsequente ao da sua elaboragdo, bem
como todos os contratos que se pretende prorrogar.

Art. 52. Até o dia 12 de julho do ano de elaboragdo do PAC, os requisitantes deverdao
encaminhar a relagdo consolidada das compras e contratagGes que pretendem realizar ou dos
contratos com possibilidade de prorrogacdo na forma estabelecida no caput.

Art. 62. Durante o periodo de 12 a 30 de julho do ano de elaboragdo do PAC, o Setor de
Licitagbes devera analisar as demandas encaminhadas pelos requisitantes promovendo
diligéncias necessarias visando:

| - agregar sempre que possivel, demandas referentes a objetos de mesma natureza;

Il - adequar e consolidar as informacgdes; e

Il - construir o calendario de licitacdo do exercicio.

§192. Até o dia 15 de agosto do ano de sua elaboragdo, o PAC devera ser aprovado pelo
Superintendente e encaminhado ao Financeiro para que as informacg6es constantes do referido
documento possam ser utilizadas para a elaboragdo da Lei Orcamentaria Anual.

§22. O Superintendente podera reprovar itens constantes do PAC ou, se necessario, devolvé-
lo para o Setor de Licitagdes para realizar as adequacgdes, observada a data limite de aprovagdo
e envio definida no § 19.

Art. 72. Durante a sua execuc¢do, o PAC podera ser alterado mediante aprova¢do do
Superintendente, ou de quem esse delegar, devendo posteriormente, ser encaminhado ao Setor
de Licitagdes para divulgacgao.

§12. O redimensionamento ou exclusdo de itens do PAC somente podera ocorrer mediante
justificativa dos fatos que ensejaram a mudanga da necessidade da contratagdo.

§29. A inclusdo de novos itens somente podera ser realizada, mediante justificativa, caso
demonstrada a imprevisibilidade da necessidade da contratagdo, total ou parcialmente, quando
da elaboragdo do PAC.

CAPITULO Il
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
Art. 82. A elaboragdo do Estudo Técnica Preliminar é de responsabilidade do Requisitante e
deverad conter os elementos do art. 18, §12 da Lei n.2 14.133/2021 utilizando-se para sua
elaboragdo o modelo constante do Anexo | desta Portaria.

Art. 92. A elaboragdo do ETP é obrigatdria para contratagdo de servigos com base na Lei n?
14.133/2021.

§12. E facultativa a elaboragdo do ETP nas hipdteses de aquisi¢do de bens comuns, dos incisos
I, I e VIIl do art. 75 da Lei n? 14.133/2021 - dispensa por valor, emergéncia ou calamidade
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publica, na contratacdo de servicos de manutenc¢do de bens desde que conste no processo a
andlise de custo e beneficio a fim de justificar a sua recuperagdo, para qualquer contratagao
de valor que n3o supere o limite do inciso Il do art. 75 da Lei 14.133/2021 mesmo que
fundamentada em outros incisos de dispensa ou inexigibilidade ou ainda, quando ficar
constatado a inexisténcia de alternativa no mercado para suprir a demanda, hipéteses em que
o0 agente publico responsavel pela fase preparatdria tem a liberdade de escolher se elabora ou
nao o ETP, segundo critério de conveniéncia e oportunidade.

§29. Nos casos de prorrogagdes contratuais relativas a objetos de prestacdo de natureza
continuada, a elaboragdo do ETP é dispensada, visto que este foi elaborado por ocasido da
licitacdo, bastando a comprovacao da vantajosidade nos termos da lei.

§32. Quando houver a possibilidade de opgdo entre aquisi¢do ou locagdo, o estudo técnico
preliminar devera ser elaborado, mesmo que de forma concisa, com os elementos obrigatdrios
indicados no §22 do art. 18 da Lei n.2 14.133/2021%, devendo ser considerado os custos e os
beneficios de cada opgdo, com indicagdo da alternativa mais vantajosa.

§49, Podera ser utilizado estudos técnicos preliminares e outros estudos de outros érgaos
publicos para balizar decisdes, especialmente quando identificadas solugdes semelhantes que
possam se adequar a demanda, desde que devidamente justificado e ratificado pela area
demandante, inclusive em relagdo a viabilidade técnica e a atualidade econ6mica do estudo.

CAPITULO IV
TERMO DE REFERENCIA
Art. 10. A elaboragdo do termo de referéncia é de responsabilidade do Requisitante e devera
conter os parametros e elementos descritivos constantes do art. 62, XXIll da Lei n.2 14.133/2021
utilizando-se para sua elaboragdo os modelos constantes do Anexo Il desta Portaria.

Art. 11. O objeto da licitagdo devera ser descrito de forma sucinta e clara, podendo utilizar
como referencial o descritivo do bem ou servigo disponibilizado pela Bolsa Eletronica de
Compras (BEC)?, Fundagdo para o Desenvolvimento de Educag3o (FDE)3, Plataforma do Governo
Federal (CATMAT/CATSER)*, dentre outros, podendo, ainda, indicar marcas de referéncia nos
termos do que dispde o art. 41 da Lei n? 14.133/2021°.

1§ 290 estudo técnico preliminar devera conter ao menos os elementos previstos nos incisos I, 1V, VI, V111 e X111 do § 1° deste artigo
e, quando ndo contemplar os demais elementos previstos no referido paragrafo, apresentar as devidas justificativas.

2 https://www.bec.sp.gov.br/BECSP/Home/Home.aspx
3 http://vww.fde.sp.gov.br/?AspxAutoDetectCookieSupport=1
4 https://lwww.gov.br/compras/pt-br/assuntos/consultas-1/planilha-catmat-catser

5 Art. 41. No caso de licitacdo que envolva o fornecimento de bens, a Administracdo poderé excepcionalmente:

I - indicar uma ou mais marcas ou modelos, desde que formalmente justificado, nas seguintes hipéteses:

a) em decorréncia da necessidade de padronizagéo do objeto;

b) em decorréncia da necessidade de manter a compatibilidade com plataformas e padrdes ja adotados pela Administracao;

¢) quando determinada marca ou modelo comercializados por mais de um fornecedor forem os tnicos capazes de atender as necessidades do contratante;

d) quando a descricdo do objeto a ser licitado puder ser mais bem compreendida pela identificacdo de determinada marca ou determinado modelo aptos a servir apenas como
referéncia;

11 - exigir amostra ou prova de conceito do bem no procedimento de pré-qualificacdo permanente, na fase de julgamento das propostas ou de lances, ou no periodo de vigéncia do
contrato ou da ata de registro de precos, desde que previsto no edital da licitagéo e justificada a necessidade de sua apresentagéo;

111 - vedar a contratagéo de marca ou produto, quando, mediante processo administrativo, restar comprovado que produtos adquiridos e utilizados anteriormente pela Administracao
ndo atendem a requisitos indispensaveis ao pleno adimplemento da obrigacéo contratual;

1V - solicitar, motivadamente, carta de solidariedade emitida pelo fabricante, que assegure a execugéo do contrato, no caso de licitante revendedor ou distribuidor.

SUPERINTENDENCIA DE AGUA E ESGOTO DE CATANDUVA
Rua S30 Paulo n2 1.108 — HIGIENOPOLIS - CEP 15804-000- Catanduva-SP
Tel. (17) 3531-0600 — CNPJ: 10.559.279/0001-00

Municipio de Catanduva - SP
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



%> DIARIO OFICIAL - MUNICiPIO DE CATANDUVA Quinta-feira, 08 de fevereiro de 2024 Ano XIX | Edicdo n2 2501 | Pagina 55 de 120

§19. No caso de contratagdo em valor estimado inferior a % (um quarto) do limite para
dispensa de licitagdo para compras em geral (art. 75, Il da Lei n? 14.133/2021), o termo de
referéncia que dispGe o caput podera ser simplificado, devendo conter, no minimo, definicdo
precisa e suficiente do objeto, incluidos os quantitativos e as unidades de medida e a indicagdo
do regime de fornecimento ou execug¢do do servigo incluindo informagdes acerca do prazo de
inicio da prestacdo, indicacdo do(s) local(is) e prazo(s) de entrega, quando for o caso, e demais
condigGes necessarias para a execugdo dos servigos ou o fornecimento de bens.

§29. As exigéncias também poderdo ser flexibilizadas, excepcionalmente quando da
contratacdo de servicos de manutencdo de veiculos e equipamentos de valores iguais ou
inferiores a % (um quarto) do limite do inciso Il do art. 75 da Lei 14.133/2021 e quando a
definicdo e especificagdo do servigo a ser contratado depender da avaliagdo do fornecedor, apds
a desmontagem do veiculo ou equipamento hipdtese em que o requisitante devera validar a
informacdo prestada pelo fornecedor.

Art. 12. Os itens de consumo adquiridos para suprir as demandas da Autarquia deverdo ser de
qualidade comum, ndo superior a necessaria para cumprir as finalidades as quais se destinam,
vedada a aquisi¢do de artigos de luxo.

§12 Na especificacdo de itens de consumo, a Administracdo buscard a escolha do produto que,
atendendo de forma satisfatdria a demanda a que se propGe, apresente o melhor preco.

§29 Considera-se bem de consumo de luxo o que se revelar, sob os aspectos de qualidade e
preco, superior ao necessario para a execugao do objeto e satisfagdo das necessidades da
Administragdo Autdrquica.

CAPITULO V
ANALISE DE RISCO
Art. 13. O mapa de riscos é o documento que materializa a analise dos riscos e deve propor
controles capazes de mitigar as possibilidades ou os efeitos da sua ocorréncia e serd obrigatorio:
| - nas contratagdes de servigos continuos e que nao podem sofrer solugdo de continuidade; e
Il - para os demais objetos de valor estimado anual superior a 1% do valor definido para obras,
servigos e fornecimento de grande vulto nos termos do inciso XXIl do art. 62 da Lei 14.133/2021;

CAPITULO VI
PESQUISA DE PREGCOS
Art. 14. A pesquisa de precos, seja para contratacdo direta, seja para estabelecer o valor
estimado da contratagdo serd de responsabilidade do Setor de Compras, quando, por sua
especificidade, ndo for realizado pelo préprio requisitante.

Art. 15. A pesquisa de pregos para fins de determinagdo do prego estimado em processo
licitatério para a aquisicdo e contratagdo de servicos em geral serd realizada mediante a
utilizacdo dos seguintes parametros, empregados de forma combinada ou nao:

Paragrafo Gnico. A exigéncia prevista no inciso Il do caput deste artigo restringir-se-4 ao licitante provisoriamente vencedor quando realizada na fase de julgamento das propostas
ou de lances.
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| - composicdo de custos unitdrios menores ou iguais a mediana do item correspondente nos
sistemas oficiais do governo federal ou estadual (Portal Nacional de ContratagGes Publicas,
Painel de Pregos, BEC), observando o indice de atualizagdo de pregos correspondente;

Il - aquisi¢Oes e contratagdes similares de outros entes publicos, preferencialmente no ambito
territorial do Estado de S3o Paulo, ou de outras autarquias/empresas publicas da drea de
saneamento de outros Estados que compdem a regido Sul e Sudeste, em execug¢do ou concluidas
no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa inclusive mediante sistema de registro de
precos, observado o indice de atualizagdo de pregos correspondente;

Il - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de sitios eletrénicos especializados
ou de dominio amplo, desde que atualizados no momento da pesquisa e compreendidos no
intervalo de até 6 (seis) meses anterior a data da pesquisa de precos, contendo a data e hora de
acesso;

IV - pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagdo formal de
cotacdo, desde que os orcamentos considerados estejam compreendidos no intervalo de até 6
(seis) meses anteriores a data da pesquisa de pregos.

§19. Devera ser priorizado os parametros previstos nos incisos |, Il e Ill, de forma combinada
ou ndo buscando, sempre que possivel, a diversificagdo da pesquisa de pregos para que a
estimativa realizada seja mais proxima aos valores de mercado para o item ou servigo.

§29. Para utilizacdo do parametro de pesquisa descrito no inciso |, preferencialmente deverao
ser considerado as contratagdes/aquisicdes realizadas no Estado de Sdo Paulo, ou de outros
Estados que comp&em a regido Sul e Sudeste.

§32. E facultada a existéncia de orcamentos apenas com fornecedores, quando
comprovadamente ndo for possivel obté-los de outra forma, ou pela caracteristica do objeto,
seu preco de mercado seja melhor aferido apenas com pesquisas junto a fornecedores.

§42. Quando a pesquisa de precos for realizada com os fornecedores, nos termos do inciso IV,
devera ser observado:

| - preferencialmente formalizada através de encaminhamento de e-mail, podendo,
justificadamente, ser de forma pessoal pelo agente publico responsavel.

Il - prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade do objeto a ser
licitado;

Il - obtengdo de propostas formais, contendo, no minimo:

a) descrigdo do objeto, valor unitério e total;

b) nimero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica -
CNPJ do proponente;

c) endereco e telefone de contato; e

d) data de emissao.

IV - registro, nos autos da contratacdo correspondente, da relacdo de fornecedores que foram
consultados e ndo enviaram propostas como resposta a solicitagdo de que trata o inciso IV do
caput.

§52. Na realizagdo de pesquisa com fornecedores, a escolha dos fornecedores deve recair
sobre aqueles habituais e que integram a base de dados cadastral do sistema de compras da
Autarquia. Na falta desses, podera se valer de fornecedores que comprovadamente possam
realizar o fornecimento ou executar o servi¢o, mediante pesquisa junto a outros érgaos publicos
ou na internet, justificando sua escolha.
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§62. Caso o fornecedor consultado ndo encaminhe todas as informagdes constantes das
alineas do inciso Il do §42 do art. 15 desta Portaria fica autorizado o preenchimento dessas
informacgdes pelo requisitante da cotacdo, sem que isso invalide a mesma.

Art. 16. Ap0s realizada a pesquisa de pregos, seja para Contratagdes Diretas fundamentadas
nos arts. 74 e art. 75, |, I, VIII, XV da Lei 14.133/2021, seja para licitar, devera ser preenchido e
encartado aos autos declaragdo de Cotagdo, cujo modelo integra essa Portaria como Anexo XIX.

Art. 17. Serd utilizado como método para obtengdo do prego estimado, a média dos valores
obtidos na pesquisa de precgos, desde que o calculo incida sobre um conjunto de trés ou mais
pregos, exceto no caso da utilizagdo de tabela de referéncia, nos termos do inciso Ill do caput
do art. 15 desta Portaria que podera ser utilizada como parametro isolado, desconsiderados os
valores inexequiveis, inconsistentes e os excessivamente elevados.

§19. Na impossibilidade da obtengdo de um conjunto de trés ou mais pregos, oriundos de um
ou mais dos parametros de que trata o art. 15 desta Portaria ou a critério do agente, podera ser
divulgado “chamamento de pesquisa de pregos” no sitio eletronico oficial do érgdo pelo prazo
minimo de 3 (trés) dias Uteis com a especificagdo do objeto pretendido.

§29. Excepcionalmente, sera admitida a determinagao de prec¢o estimado com base em menos
de trés pregos, desde que devidamente justificada nos autos pelo agente publico responsavel e
aprovada pela autoridade competente.

§32. Quando, comprovadamente, ndo for possivel obter valores de referéncia utilizando-se
diversas fontes de pesquisa e o valor da mediana do item no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas e/ou banco de Pregos for composto por mais de um preco, essa podera ser utilizada
como fonte Unica de pesquisa de pregos.

§49. As exigéncias deste artigo no que tange a pesquisa de pregos poderao ser flexibilizadas,
excepcionalmente quando da contratacdo de servicos de manutencdo de veiculos e
equipamentos de valores iguais ou inferiores a % do limite do inciso Il do art. 75 da Lei
14.133/2021 e quando a defini¢do e especificacdo do servigo a ser contratado depender da
avaliagdo do fornecedor apds a desmontagem do veiculo ou equipamento, hipétese em que o
requisitante devera validar a informacdo prestada pelo fornecedor.

Secao |
Da Pesquisa de Pregos nas Contratagoes Diretas
Art. 18. Nas contratagdes diretas por inexigibilidade ou por dispensa de licitagdo, exceto
aquelas baseadas nos incisos | e Il do art. 75 da Lei n2 14.133/2021, aplica-se o disposto no art.
15 desta Portaria.

§12. Quando ndo for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida no art. 15 desta
Portaria, a justificativa de precos serd dada com base em valores de contratagdes de objetos
idénticos, comercializados pela futura contratada, por meio da apresentagdo de notas fiscais
emitidas para outros contratantes, publicos ou privados, no periodo de até 1 (um) ano anterior
a data da contratacdo pela Administracdo, ou por outro meio idoneo.
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§29. Excepcionalmente, caso a futura contratada ndo tenha comercializado o objeto
anteriormente, a justificativa de prego de que trata o paragrafo anterior podera ser realizada
com objetos semelhantes de mesma natureza, devendo apresentar especificagdes técnicas que
demonstrem similaridade com o objeto pretendido.

§32. No caso de inexigibilidades, o valor proposto a SAEC ndo precisara ser menor do que 0s
valores praticados pela contratada em objetos idénticos ou semelhantes, devendo, contudo, ser
verificado se os mesmos, a despeito de maiores, ainda se encontram dentro dos de mercado.

Secao ll
Da Pesquisa de Pregos no Caso das Dispensas em Razdo do Valor
Art. 19. Na hipotese de dispensa de licitagdo com base nos incisos | e Il do art. 75 da Lei n?
14.133/2021, a estimativa de precos de que trata o art. 22 desta Portaria podera ser realizada
concomitantemente a selecdo da proposta economicamente mais vantajosa, devendo serem
observados o disposto nos artigos seguintes.

Art. 20. Para realizagdo da pesquisa de pregos, o Setor de Compras devera solicitar cotagao a
no minimo 3 (trés) fornecedores do ramo da atividade pretendida e com CNPJ ativo,
encaminhando, para tanto, o Termo de Referéncia.

§19. Preferencialmente, a escolha dos fornecedores deve recair sobre aqueles habituais e que
integram a base de dados cadastral do sistema de compras da Autarquia. Na falta desses, podera
se valer de fornecedores que comprovadamente possam realizar o fornecimento ou executar o
servico, mediante pesquisa junto a outros 6rgdos publicos ou na internet, justificando sua
escolha.

§22. O pedido de pesquisa de prego devera, preferencialmente, ser formalizado através de
encaminhamento de e-mail, podendo, justificadamente, ser realizado de forma pessoal pelo
agente publico responsavel.

§32. Quando for realizado por e-mail devera, preferencialmente, ser encaminhado com a
opcao de aviso de “encaminhamento” e “leitura” e consignar prazo de resposta de no maximo
3 (trés) dias uteis, devendo o pedido e a resposta do fornecedor serem juntados aos autos.

§42. No caso de pesquisas de precos realizadas pessoalmente, deverdo ser juntados aos autos
cartdo do CNPJ, contendo ainda a data da realiza¢cdo da pesquisa e os dados do servidor publico
responsavel por ela.

§59. Devera ainda ser realizada a divulga¢do de aviso de cotagdo no Diario Oficial Eletronico
do Municipio de Catanduva e no site da SAEC pelo prazo minimo de 03 (trés) dias, com a
especificagdo do objeto pretendido, Termo de Referéncia e manifestagdo de interesse da
Autarquia em obter propostas adicionais de eventuais interessados, utilizando-se o modelo
constante do Anexo Il desta Portaria.

Art. 21. Na impossibilidade de obteng¢do de ao menos trés pregos nos termos do que dispde o
artigo anterior, desde que devidamente justificado e comprovado, serd necessario a
confirmagdo se o(s) prego(s) obtido(s) refere(m)-se ao prego de mercado.
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Secao lll
Pesquisa de Precos para Contratagdo de Obras e Servigos de Engenharia

Art. 22. No caso de contratacdo direta ou de processo licitatério de obras e servicos de
engenharia, o valor estimado da contratacgdo, acrescido do percentual de Beneficios e Despesas
Indiretas (BDI) de referéncia e dos Encargos Sociais (ES) cabiveis, serd definido por meio da
utilizacdo de parametros na seguinte ordem:

| - composicdo de custos unitarios correspondentes das tabelas de composicao do CDHU, FDE,
SINAPI, SABESP, PINI, SIURB, SICRO, DER, desde que obtida hd menos de 1 (um) ano a data da
pesquisa, sendo admitida a utilizacdo de outras cuja necessidade se verifique no momento da
elaboragdo do orgamento, mediante justificativa nos autos,

Il - utilizacdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia
e de sitios eletronicos especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados no momento
da pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de
divulgacdo do edital, contendo a data e a hora de acesso e ainda de sistemas de cotacdo tais
como Volare: Software para Gestdo de Obras | Expert System, Faca orcamento de obras 8x mais
rdpido com a OrcaFascio (orcafascio.com).

Il - aquisi¢cGes e contratagdes similares de outros entes publicos, preferencialmente no ambito
territorial do Estado de Sdo Paulo, ou com outras autarquias/empresas publicas da area de
saneamento de outros Estados que compdem a regido Sul e Sudeste, em execuc¢do ou concluidas
no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa inclusive mediante sistema de registro de
precos, observado o indice de atualiza¢cdo de precos correspondente.

§19. Referida composi¢do de custos unitarios é de competéncia da drea técnica da SAEC.

§29. Permanecendo a impossibilidade de composicdo de custos com bases nos critérios
indicados no caput deste artigo, desde que devidamente justificado, a pesquisa de referido item
podera ser através de cotacdo com fornecedor, seguindo o regramento no art. 15, §§ 42 e 52
desta Portaria.

Art. 23. No caso de contratacdo direta com base no inciso | do art. 75 da Lei n® 14.133/2021,
realizada a estimativa do valor, nos termos do que dispGe o artigo anterior, devera o agente
publico realizar a pesquisa de pregos para escolha do contratado conforme art. 20 desta
Portaria.

CAPITULO VI
MODALIDADE, CRITERIO DE JULGAMENTO E MODO DE DISPUTA
Art. 24. A escolha da modalidade de licitagdo, o critério de julgamento e o modo de disputa
ficara a cargo do Setor de Licitagdes e Contratos que contara com o apoio da assessoria juridica
e controle interno, se for o caso.

Art. 25. A modalidade levara em consideragdo o tipo de objeto da licitagdo, devendo o critério
de julgamento estar atrelado a modalidade eleita, nos termos da Lei n® 14.133/2021.

Art. 26. As licitagOes serao realizadas preferencialmente sob a forma eletronica.

Paragrafo unico. Quanto o critério de julgamento adotado nas licitagdes eletronicas for o de
menor prego ou maior desconto, observar-se-a as disposi¢Ges constantes da Instrugdo
Normativa SEGES/ME n.2 73, de 30 de setembro de 2022 ou outra que vier a substitui-la.
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Art. 27. Admite-se a realizagdo de licitagdes de forma presencial, desde que motivada,
devendo a sessdo publica ser registrada em ata e gravada em 4udio e video

§19. Quando adotado o critério de julgamento de “técnica e preco”, “melhor técnica” ou
“conteudo artistico” a licitagdo, preferencialmente serd na forma presencial, observado o
disposto nos § 22 e 52 do art. 17 da Lei n? 14.133/2021.

§29. Nas licitagdes presenciais com critério de julgamento de menor preco ou maior desconto
observar-se-a as disposi¢Ges constantes abaixo:

I - No dia, hora e local designados, serd realizada sessdo publica para recebimento das
propostas, devendo o interessado, ou seu representante, identificar-se e, se for o caso,
comprovar a existéncia dos necessarios poderes para formulagdo de propostas e para a pratica
de todos os demais atos inerentes ao certame;

Il - aberta a sessdo, os interessados ou seus representantes, entregardo os envelopes
contendo a indica¢do do objeto e do prego oferecidos, procedendo-se a sua imediata abertura
e a verificagdo da conformidade das propostas com os requisitos estabelecidos no instrumento
convocatorio;

Il - Quando o0 modo de disputa for o fechado/aberto:

a) no curso da sessdo, o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até
10% (dez por cento) superiores aquela poderdo fazer novos lances verbais e sucessivos, até a
proclamagdo do vencedor;

b) ndo havendo pelo menos 3 (trés) ofertas nas condigdes definidas no inciso anterior, poderao
os autores das melhores propostas, até o maximo de 3 (trés), oferecer novos lances verbais e
sucessivos, quaisquer que sejam os precos oferecidos;

IV - quando o modo de disputa for aberto ndao haverd ordem de classificacdo, sendo que todos
os proponentes serdo convocados para a etapa de lances.

V - Iniciada a fase competitiva, observado o modo de disputa adotado no edital, os licitantes
poderdo ofertar lances sucessivos e verbais, ndo sendo admitido lances intermedidrios.

VI - examinada a proposta classificada em primeiro lugar, quanto ao objeto e valor, caberd ao
pregoeiro/Agente de Contratagdo decidir motivadamente a respeito da sua aceitabilidade;

VIl - encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, o pregoeiro/agente de contratacdo
solicitard a apresentagdo dos documentos de Habilitagdo da detentora da melhor proposta no
prazo de até 24 (vinte e quatro) horas, prorrogavel por igual periodo. Serdo aceitos os
documentos de credenciamento, habilitagdo e propostas com assinatura digital ICP-Brasil os
quais possuirdo presunc¢do de veracidade, podendo a qualquer tempo ser solicitado a licitante
os respectivos arquivos salvos em formato em “.pdf” para verificagdo de conformidade do
padrdo no site https://verificador.iti.gov.br/verifier-2.9-59/ nos termos da Resolugdo CG ICP-
Brasil n2 182, de 18 de fevereiro de 2021 ou o certificado de conclusdo da transagdao com todas
as informacgdes que atestam que o documento foi assinado.

VIII - Recebido os documentos, o pregoeiro/agente de contratagdo verificard o atendimento
das condigGes fixadas no edital;

IX - a habilitagdo far-se-a com a verificagdo de que o licitante atende a todas as exigéncias
editalicias;

X - verificado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, o licitante sera declarado
vencedor;

Xl - se a oferta ndo for aceitdvel ou se o licitante desatender as exigéncias habilitatdrias, o
pregoeiro examinara as ofertas subsequentes e a qualificagdo dos licitantes, na ordem de
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classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma que atenda ao edital, sendo o
respectivo licitante declarado vencedor;

XIl - nas situagdes previstas nos incisos VI e XI, o pregoeiro/agente de contratacdo podera
negociar diretamente com o proponente para que seja obtido preco melhor;

XIII - declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar imediata e motivadamente
a intengdo de recorrer, quando lhe sera concedido o prazo de 3 (trés) dias para apresentagao
das razdes do recurso, ficando os demais licitantes desde logo intimados para apresentar
contrarrazGes em igual numero de dias, que comegardo a correr do término do prazo do
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos;

XIV - o acolhimento de recurso importara a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento;

XV - a falta de manifestagdo imediata e motivada do licitante importard a decadéncia do direito
de recurso e a adjudicagdo do objeto da licitagao pelo pregoeiro ao vencedor;

Art. 28. Serdo desclassificadas as propostas que:

| - contiverem vicios insanaveis;

Il - ndo obedecerem as especificagGes técnicas pormenorizadas no edital;

Il - apresentarem pregos inexequiveis ou permanecerem acima do orgamento estimado para
a contratagao;

IV - ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

V - apresentarem desconformidade com quaisquer outras exigéncias do edital, desde que
insanavel.

§19. No caso de licitagdes cujo critério de julgamento for o de menor prego por lote serdo
considerados para efeito de classificagdo das propostas finais e avaliagdo da exequibilidade e de
sobrepreco o prego global, os quantitativos e os pregos unitdrios, ndo sendo admitido, portanto,
que os valores finais de um item sejam superiores aos valores apurados pela Autarquia.

§29. A Administracdo podera realizar diligéncias para aferir a exequibilidade das propostas ou
exigir dos licitantes que ela seja demonstrada.

Art. 29. Seja na licitagdo eletronica ou na presencial, a fase de habilitagdo podera, mediante
ato motivado com explicitagdo dos beneficios decorrentes, anteceder as fases de apresentagao
de propostas e julgamento, desde que expressamente previsto no edital de licitacdo e
observados os seguintes requisitos, nesta ordem:

| - os licitantes apresentardo simultaneamente os documentos de habilitagdo e as propostas
com o prego ou o maior desconto;

Il - o pregoeiro/agente de contratagdo, na abertura da sessdo publica, devera informar o prazo
para a verificagdo dos documentos de habilitagdo, a que se refere o inciso |, e a data e o horario
para manifestacdo da intengdo de recorrer do resultado da habilitagdo;

Il - serdo verificados os documentos de habilitagdo de todos os licitantes; e

IV - serdo convocados para envio de lances apenas os licitantes habilitados

Art. 30. O modo de disputa podera ser isolado ou conjuntamente:

| - aberto, hipdtese em que os licitantes apresentardo suas propostas por meio de lances
publicos e sucessivos, crescentes ou decrescentes;

Il - fechado, hipdtese em que as propostas permanecerdo em sigilo até a data e hora
designadas para sua divulgagao.
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§19. A utilizacdo isolada do modo de disputa fechado serd vedada quando adotados os
critérios de julgamento de menor prego ou de maior desconto, ou seja, na modalidade pregdo
é vedado o modo de disputa exclusivamente fechado.

§29. A utilizagdo do modo de disputa aberto serd vedada quando adotado o critério de
julgamento de técnica e prego.

§32. A utilizagdo isolada do modo de disputa aberto é recomenddvel em mercados
competitivos onde os custos dos licitantes é homogéneo, enquanto a utilizagdo isolada do modo
de disputa fechado é propicia quando inexistente essa homogeneidade.

CAPITULO VII
EXAME PREVIO DE LEGALIDADE
Art. 31. O controle prévio de legalidade sera de responsabilidade da Procuradoria Juridica,
mediante analise juridica da contratagdo.

Art. 32. O controle interno, a seu critério, verificard a regularidade formal dos processos de
contratacdo a fim de verificar o atendimento dos procedimentos entabulados na norma vigente,
especialmente naqueles em que nao foram utilizadas as minutas padronizadas.

Art. 33. Caso tenham sido utilizados os modelos que acompanham esse regulamento como
anexos para elaboragdo dos documentos da fase preparatdria do certame, fica dispensada a
andlise juridica e do controle interno.

CAPITULO VIII
DA PUBLICIDADE
Art. 34. Encerrada a instrugdo do processo sob os aspectos técnico e juridico, o
Superintendente determinara a divulgacdo do edital de licitagdo conforme disposto no art. 54
da Lei n2 14.133/2021.

Art. 35. A publicidade do edital de licitagdo serd realizada mediante a divulgagdo e
manuteng¢do do inteiro teor do ato convocatério e de seus anexos no Portal Nacional de
Contratagdes Publicos e no sitio eletronico oficial da SAEC (www.saec.sp.gov.br).

Pardagrafo Unico. A publicagdo de extrato do edital é obrigatdria no Diario Oficial do Municipio,
bem como em jornal diario de grande circulagdo nos termos do art. 54 da Lei n.2 14.133/2021.

Art. 36. Nos termos do paragrafo Unico do art. 72 da Lei n.2 14.133/2021, o ato que autoriza
a contratacdo direta sera publicado no sitio eletronico oficial da SAEC em até 10 (dez) dias da
sua formalizagdo.

CAPITULO IX
AGENTE DE CONTRATACAO E PREGOEIRO
Art. 37. Caberd ao agente de contratac¢do a condugado da fase externa da licitagdo, em especial:
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| - tomar decisGes em prol da boa conduc¢do da licitagdo, dar impulso ao procedimento,
inclusive por meio de demandas as areas das unidades de contratagdes, descentralizadas ou
ndo, para fins de saneamento da fase preparatdria, caso necessario;

Il - acompanhar os tramites da licitacdo; e

Il - conduzir e coordenar a sessdo publica da licitagdo e promover as seguintes agGes:

a) receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e aos
seus anexos e requisitar subsidios formais aos responsdveis pela elaboragdo desses
documentos, caso necessario;

b) verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os requisitos estabelecidos
no edital;

c) verificar e julgar as condicGes de habilitacdo;

d) sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas; e

e) negociar, quando for o caso, condi¢des mais vantajosas com o primeiro colocado;

f) indicar o vencedor do certame;

g) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

h) encaminhar o processo instruido, apds encerradas as fases de julgamento e de habilitagdo
e exauridos os recursos administrativos, a autoridade superior para adjudicacdo e para
homologacao.

§192. O agente de contratacdo serd auxiliado, na fase externa, por equipe de apoio, e
respondera individualmente pelos atos que praticar, exceto quando induzido a erro pela
atuacdo da equipe.

§29 A atuacdo do agente de contratacdo na fase preparatéria deverd ater-se ao
acompanhamento e as eventuais diligéncias para o fluxo regular da instrugdo processual.

Art. 38. O agente de contratagdo e o respectivo substituto serdo designados pela autoridade
competente, em carater permanente ou especial, conforme o disposto no art. 82 da Lei n?
14.133, de 2021.

§19. Nas licitagdes que envolvam bens ou servicos especiais, 0 agente de contrata¢do podera
ser substituido por comissdo de contratagdo formada por, no minimo, trés membros,
designados nos termos estabelecidos no § 22 do art. 82 da Lei n2 14.133, de 2021 e art. 39 desta
Portaria.

§29. A autoridade competente poderd designar, em ato motivado, mais de um agente de
contratacdo e devera dispor sobre a forma de coordenacdo e de distribuicdo dos trabalhos entre
eles.

Art. 39. O agente publico designado para o cumprimento do encargo de Agente de
Contratagdo devera preencher os requisitos constantes do art. 82 da Lei n.2 14.133/2021 quais
sejam:

| - ser servidor efetivo;

Il - ter atribuicdo relacionada a licitagGes em cargo efetivo ou possuir formagdo compativel ou
qualificagdo através de capacitagao;

Il - ndo ser cbnjuge ou companheiro de licitante ou contratados habituais da Administragao
nem tenham com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou
de natureza técnica, comercial, econdémica, financeira, trabalhista e civil.
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Paragrafo unico. Consideram-se contratados habituais as pessoas fisicas ou juridicas cujo
historico recorrente de contratagdo com o 6rgdo ou com a entidade evidencie significativa
probabilidade de novas contratagdes.

Art. 40. O encargo de agente de contratagdo, ndo poderd ser recusado pelo agente publico.

§12. Na hipotese de deficiéncia ou de limitagdes técnicas que possam impedir o cumprimento
diligente das atribuigdes, o agente publico deverd comunicar o fato a autoridade competente e
responsavel pela sua designacao.

§29. Na hipdtese prevista no § 19, a autoridade competente podera providenciar a qualificacdo
prévia do servidor para o desempenho das suas atribuigGes, conforme a natureza e a
complexidade do objeto, ou designar outro servidor com a qualificagdo requerida.

Art. 41. O Pregoeiro tem as mesmas fungdes e atribui¢des do Agente de Contratagdo quando
adotada a modalidade Pregdo.

CAPITULO X
EQUIPE DE APOIO
Art. 42. A equipe de apoio sera designada pelo Superintendente e serd composta por, no
minimo, 02 (dois) agentes publicos efetivos do quadro.

Art. 43. A equipe de apoio tem por atribuicdo auxiliar o agente de contratagdo ou pregoeiro
no desempenho de suas fungGes e na condugdo de todas as etapas do processo licitatorio.

LIVRO Il
GESTAO CONTRATUAL
Art. 44. O modelo de gestdao do contrato tem por objetivo descrever como a execug¢do do
objeto serd acompanhada e fiscalizada pelo érgdo ou entidade.

Art. 45. A gestdo administrativa do contrato ou da Ata de Registro de Pregos serd realizada
pela Diretoria Administrativa e Financeira, a gestdo/fiscalizagdo técnica pela area requisitante
por agentes publicos especialmente designados pelos requisitantes, atendido ao disposto no
art. 72 da Lei n? 14.133/2021.

Paragrafo tnico. E vedada a designagdo de funcionario contratado por prestador de servigo
ou de estagidrio, para a fungdo de gestor e de fiscal da contratagdo.

Art. 46. E vedado aos gestores e aos fiscais transferir as atribuigdes que Ihes forem conferidas.

Paragrafo unico. No caso de necessidade de substituicdo do gestor ou do fiscal, a autoridade
competente designard outro agente publico nos termos do que dispde este Portaria.

Art. 47. E facultada a Administracdo a contratacdo de terceiros para assistir e subsidiar o fiscal
do contrato das informagdes necessarias ao cumprimento de suas atribui¢des.
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§12. A empresa ou o profissional contratado assumird responsabilidade civil objetiva pela
veracidade e pela precisdo das informagGes prestadas, firmara termo de compromisso de
confidencialidade e ndo podera exercer atribuicdo prdpria e exclusiva de fiscal de contrato.

§29. A contratagdo de terceiros ndao exime as atribuicGes dos gestores e dos fiscais, cabendo-
Ihes adotar as providéncias necessarias visando a fiel execugdo do contrato.

§32. Em observancia ao principio da economicidade, a contratagdo de terceiros somente
poderad ser realizada se o objeto contratado exigir informacgGes especializadas, insupriveis por
pessoal pertencente aos quadros de servidores, devendo tal informagdo constar,
preferencialmente, do Estudo Técnico Preliminar

Art. 48. A escolha dos gestores/fiscais técnicos do contrato devera recair sobre agente publico
com atribuicdo ou especializagdo técnica compativel com o objeto do contrato.

Art. 49. O encargo de gestor administrativo ou de gestor/fiscal técnico de contratos ndo
podera ser recusado pelo agente publico.

§19. Na hipdtese de deficiéncia ou de limitagGes técnicas que possam impedir o cumprimento
diligente das atribui¢Ges, o agente publico devera comunicar o fato ao seu superior hierarquico.

§29. Na hipotese prevista no § 12, a autoridade competente podera providenciar a qualificagdo
prévia do servidor para o desempenho das suas atribuicdes, conforme a natureza e a
complexidade do objeto, ou designar outro servidor com a qualificagdo requerida.

Art. 50. E vedada a designacdo de agente publico para gestor administrativo ou gestor/fiscal
técnico de contrato que seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, do(s) contratado(s) ou de seus sdcios e representantes legais
quando pessoa juridica, ou que possua interesse pessoal direto ou indireto no resultado do
contrato ou exerga fungdo incompativel com as designadas, tendo em vista o principio da
moralidade.

Paragrafo unico. O agente publico em situagdo de impedimento fica obrigado a comunicé-lo
aos seus superiores imediatamente, a fim de que seja providenciada a designagdo de outro
agente publico.

Art. 51. A fiscalizagdo ndo excluird nem reduzird a responsabilidade do contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas
ou vicios redibitdrios, e ndo implicard em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus
agentes e prepostos.

CAPITULO |
DO GESTOR ADMINISTRATIVO DO CONTRATO

Art. 52. Compete ao gestor administrativo as atividades gerenciais do processo de
contratagdo, em especial:

| - manter controle dos prazos dos contratos sob sua gestdo recomendando, com antecedéncia
razodvel, a autoridade competente, quando for o caso, a deflagracdo de novo procedimento
licitatdrio ou a prorrogagao do prazo, quando admitida;

II- controlar os limites dos acréscimos ou supressdes do objeto;
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lll - promover o controle das garantias contratuais, inclusive no que se refere a juntada de
comprovante de recolhimento e adequagdo da sua vigéncia e do seu valor;

IV - propor formalmente ao Superintendente a liberagao da garantia contratual em favor da
contratada nos prazos regulamentares;

V - receber os pedidos da contratada, pertinentes a alteragdo de valores do contrato, em razdo
de reajuste de pregos, revisdo e encaminhar o processo instruido ao gestor/fiscal técnico para
manifestacdo;

VI - solicitar justificativa técnica, quando couber, com vistas a alteragdo unilateral do contrato
pela Administragado;

VII - cuidar para que qualquer alteragdo contratual seja promovida por Termo Aditivo ou por
Termo de Apostilamento, quando cabivel;

VIII - conferir os documentos encaminhados pelo gestor/fiscal técnico do contrato afim de
certificar que a contratada mantém, durante toda execugdo do contrato, as condig¢bes de
habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo e/ou na contratacio.

IX - receber as notas fiscais atestadas pelo(s) responsdveis e encaminha-las para o setor
responsavel pelo pagamento, apds conferéncia dos respectivos documentos;

X - controlar o saldo contratual e das respectivas atas de registros de pregos.

CAPITULO II
DO GESTOR E FISCAL TECNICOS DO CONTRATO

Art. 53. Compete ao gestor/fiscal técnico, as atividades operacionais do processo de
contratac¢do, em especial:

| - analisar os casos de necessidade de acréscimos ou supressdes do objeto, instruindo o
processo com os documentos necessarios as alteragGes contratuais e encaminha-lo a autoridade
superior para decisdo;

Il - verificar o cumprimento das normas trabalhistas por parte da contratada nos termos
exigidos no Edital;

Il - manifestar no processo acerca dos pedidos da contratada, pertinentes a alteragdo de
valores do contrato, em razdo de reajuste de precos, reequilibrios e repactuacdes ou alteragdes
do objeto para acréscimo ou supressdo e encaminha-lo instruido a autoridade superior para
decisdo;

IV - notificar a contratada, estabelecendo prazo para o fiel cumprimento das obrigagdes
contratuais ou para que dé inicio a correcdo dos defeitos ou desconformidades com o objeto da
contratagdo, constatados durante a sua execugdo ou apos o recebimento provisdrio, bem como
informar a autoridade competente as ocorréncias que possam gerar dificuldades a conclusdo do
objeto;

V - comunicar a autoridade competente e aos setores de interesse os eventuais atrasos e os
pedidos de prorrogagao dos prazos de entrega e de execugdo do objeto;

VI - adotar as medidas preparatérias para a aplicagdo de sang¢des e de rescisdo contratual,
conforme previsdo contida no Edital e/ou instrumento contratual ou na legislagdo de regéncia,
cabendo ao Superintendente a determinagdo de autuagdo do respectivo procedimento.

VII - manifestar e autorizar pedido de subcontratagdo do contrato.

VIII - registrar as inspegGes periddicas efetuadas, as faltas verificadas na execugdo do contrato,
as providéncias exigidas e as recomendacoes efetuadas, bem como as solugdes adotadas pela
contratada;

IX - esclarecer as duvidas do preposto da contratada que estiverem sob sua algada,
encaminhando, as dreas competentes, os fatos que extrapolem sua competéncia;
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X - procurar auxilio junto as areas competentes, inclusive a Assessoria Juridica e Controle
Interno no caso de duvidas técnicas ou administrativas;

Xl - verificar se estdo sendo atendidas as especificagbes contidas nos planos, projetos,
planilhas, memoriais descritivos, especificacdes técnicas, projeto basico, termo de referéncia,
assim como os prazos de execugao e de conclusdo, devendo solicitar ao preposto da contratada
a corregdo de imperfeicdes detectadas;

XIl - verificar se o material fornecido ou utilizado guarda consonancia com o oferecido na
proposta e especificado pela Administragdo e se foram cumpridos os prazos de entrega;

XlIl - no caso de obra e prestagdo de servigos, acompanhar a execugdo do objeto contratual,
proceder a sua medicdo e autorizar a emissdo da respectiva nota fiscal;

XIV - recusar servico ou fornecimento irregular ou em desacordo com as condigdes previstas
no Edital de licitagdo, na proposta da contratada e no instrumento de contrato e seus Anexos;

XV - constatar se a execugdo do objeto contratado esta sendo prestada no local estipulado no
contrato, com a correta utilizacdo dos materiais e equipamentos;

XVI - averiguar se é a contratada quem executa o contrato e certificar-se de que ndo existe
cessdo ou subcontratagdo fora das hipdteses legais e previstas no contrato;

XVII - receber reclamagbes relacionadas a qualidade do material entregue ou de servigos
prestados;

XVIII - assegurar-se de que o numero de empregados alocados pela contratada é suficiente
para o bom desempenho dos servigos;

XIX - verificar a utilizacdo pelos empregados da empresa dos equipamentos de protecdo
individual exigidos pela legislagdo pertinente, a fim de evitar acidentes com agentes
administrativos, terceiros e empregados da contratada, e, na hipdtese de descumprimento,
notificar da contratada para o cumprimento das normas relativas a utilizagdo de tais
equipamentos e instauragdo de processo administrativo para aplicagdo de sangdo
administrativa;

XX - assegurar que a contratada mantém um responsavel técnico acompanhando as obras e
servigos, quando assim determinar o contrato;

XXI - exigir, por intermédio do preposto da contratada e conforme estabelecido no contrato,
a utilizagdo de crachd e de uniforme pelos empregados da contratada e conduta compativel com
0 servigo publico, pautado pela ética e urbanidade no atendimento;

XXIl - comunicar, por escrito, a contratada os danos porventura causados por seus
empregados, requerendo as providéncias reparadoras;

XXl - solicitar ao preposto da contratada a imediata retirada do local, bem como a
substituicdo de empregado da contratada que embaracar ou dificultar a sua fiscalizagdo, ou cuja
permanéncia na drea da instituigdo reputar, justificadamente, inconveniente;

XXIV - receber e conferir a nota fiscal emitida pela contratada, atestar a efetiva realiza¢do do
objeto contratado, na quantidade e qualidade contratada, para fins de pagamento das faturas
correspondentes;

XXV - confrontar os pregos e quantidades constantes da nota fiscal com os estabelecidos no
contrato;

XXVI - receber todos os documentos necessarios, contratualmente estabelecidos, para a
liquidagdo da despesa especialmente aqueles que comprovem que a contratada mantem as
condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo e/ou na contratagdo e encaminha-
los, juntamente com a nota fiscal, para o gestor administrativo do contrato que, apos
conferéncia, remeterd a documentagdo para o setor responsavel pelo pagamento, em tempo
habil, de modo que o pagamento seja efetuado no prazo adequado;

SUPERINTENDENCIA DE AGUA E ESGOTO DE CATANDUVA
Rua S30 Paulo n2 1.108 — HIGIENOPOLIS - CEP 15804-000- Catanduva-SP
Tel. (17) 3531-0600 — CNPJ: 10.559.279/0001-00

Municipio de Catanduva - SP
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



%> DIARIO OFICIAL - MUNICiPIO DE CATANDUVA Quinta-feira, 08 de fevereiro de 2024 Ano XIX | Edicdo n2 2501 | Pagina 68 de 120

XXVII - comunicar ao gestor administrativo do contrato a necessidade de se realizar acréscimos
ou supressdes no objeto contratado, com vistas a economicidade e a eficiéncia na execugdo
contratual;

XXVIII - receber provisoriamente e definitivamente o objeto do contrato, quando for o caso,
no prazo estabelecido, mediante termo circunstanciado assinado pelas partes contratantes;

XXIX - comunicar a Autoridade Superior, formalmente e com antecedéncia, o seu afastamento
das atividades de fiscalizacdo para que, caso julgado necessario, seja designado um substituto;

XXX - no caso especifico de obras e prestagdo de servicos de engenharia, cumpre ainda ao
fiscal:

a) cobrardacontratada o preenchimento do Diario de Obras com as anotagGes diarias sobre

o0 andamento dos trabalhos de modo a contribuir para dirimir dividas e embasar informagdes

acerca de eventuais reivindicagGes futuras, tomando as providéncias que estejam sob sua

algcada e dando ciéncia ao gestor quando excederem as suas competéncias;

b) zelar pela fiel execugdo da obra, sobretudo no que concerne a qualidade dos materiais
utilizados e dos servigos prestados;

c) testar o funcionamento de equipamentos e registrar a conformidade em documento;

d) acompanhar e analisar os testes, ensaios, exames e provas necessarios ao controle de
qualidade dos materiais, servigos e equipamentos a serem aplicados na execu¢do do objeto

contratado, quando houver; e

Art. 54. Todas as notas fiscais emitidas em favor da SAEC, decorrentes de procedimentos
licitatdérios para contratagdo de obras ou servigos deverdo vir acompanhadas dos seguintes
documentos:

a) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal de Débitos Relativos aos Tributos
Federais e a Divida Ativa da Unido, expedida pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional,
Secretaria da Receita Federal do Brasil, www.receita.fazenda.gov.br/pgfn.fazenda.gov.br
(Certiddo Conjunta);

b) Prova de regularidade para com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), com
prazo de validade em vigor, demonstrando situa¢do regular no cumprimento dos encargos
sociais instituidos por lei;

c) Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou Positiva com efeito de negativa, expedida gratuita
e eletronicamente através do site www.tst.gov.br.

Paragrafo unico. Caso o contratado deixe de apresentar alguma certiddo por impossibilidade
de obté-la ou apresente certiddo positiva, o crédito a que faz jus ficara retido até que regularize
sua situagao.

Art. 55. Nas contrata¢des de servicos com regime de dedica¢do exclusiva de mao de obra
cabera ainda ao contratado apresentar, juntamente com a Nota Fiscal e sempre que solicitado
pela Administragdo, sob pena de multa, as seguintes comprovagoes:

| - no caso de empresas regidas pela Consolidagdo das Leis Trabalhistas:

a) o recolhimento da contribui¢do previdenciaria estabelecida para o empregador e de seus
empregados, conforme dispde o artigo 195, § 32 da Constituicdo Federal, sob pena de rescisao
contratual;

b) o recolhimento do FGTS, referente ao més anterior ao da medigdo protocolada;
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c) o pagamento de salarios no prazo previsto em Lei, referente ao més anterior ao da medigdo
protocolada;

d) o fornecimento de vale-transporte e auxilio-alimentagdo, quando cabivel;

e) o pagamento do 132 salario;

f) a concessdo de férias e correspondente pagamento do adicional de férias, na forma da Lei;

g) a realizagdo de exames admissionais e demissionais e periddicos, quando for o caso;

h) os eventuais cursos de treinamento e reciclagem;

i) o encaminhamento das informagdes trabalhistas exigidas pela legislagdo, tais como a RAIS
e o CAGED;

j) o cumprimento das obrigagGes contidas em convencdo coletiva, acordo coletivo ou
senten¢a normativa em dissidio coletivo de trabalho; e

k) o cumprimento das demais obrigagGes dispostas na CLT em relagdo aos empregados

vinculados ao contrato.

Il - No caso de cooperativas:

a) recolhimento da contribuicdo previdenciaria do INSS em relagdo a parcela de
responsabilidade do cooperado;

b) recolhimento da contribuigdo previdenciaria em relagdo a parcela de responsabilidade da
Cooperativa;

c) comprovante de distribuicdo de sobras e producéo;

d) comprovante da aplicacdo do FATES - Fundo Assisténcia Técnica Educacional e Social;

e) comprovante da aplicagdo em fundo de reserva;

f) comprovacdo de criagdo do fundo para pagamento do 139 salario e férias; e

g) eventuais obrigacGes decorrentes da legislacdo que rege as sociedades cooperativas.

Paragrafo Unico. A multa mencionada no caput sera aplicada quando a contratada deixar de
apresentar a documentacdo exigida no prazo de até 10 (dez) dias Uteis a contar da solicitagdo
formal do gestor do contrato com possibilidade de uma Unica prorrogacgdo e sera de 0,5% ao dia
de atraso, calculado sobre o valor do contrato, ndo obstante a possibilidade de instauragao de
procedimento administrativo para rescisdo do contrato considerando descumprimento de
clausula contratual, se for o caso.

CAPiTULO Il
PROCEDIMENTO PARA EXTINGAO DE CONTRATO E APLICACAO DE SANCAO

Art. 56. E dever do 6rgdo a instauracdo de processo administrativo visando a apuracdo de
infragdes por parte do contratado, e somente depois de toda andlise dos elementos envolvidos
no caso, apos o exercicio da ampla defesa e do contraditério, podera decidir pela extingdo do
contrato nas hipdteses do art. 137 e/ou aplica¢do ou ndo de sang¢do nas hipdteses do art. 156,
ambos da Lei n? 14.133/2021.

§19. Toda notificagdo, intimagdo ou citagdo serd publicada no Didrio Oficial do Municipio e
enderecgada ao interessado (pessoa fisica ou representante da pessoa juridica) no enderego
eletrénico indicado por ocasido de participagdo no processo de contratagdo publica cabendo aos
mesmos manter atualizado o cadastro perante o 6rgdo ou entidade licitante/contratante.

§ 29. Os prazos para apresentacdo de defesa, alegagOes finais, recurso e representagdo serao
contados a partir da publicagdo no Diario Oficial do Municipio.
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Art. 57. A adverténcia prevista no inciso | do caput do art. 156 da Lei n? 14.133/2021, sera
aplicada pelo Requisitante, cabendo recurso administrativo, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis
contados da data da publicagdo no Didrio Oficial do Municipio nos termos do art. 166 da Lei n?
14.133/2021 ao Superintendente, sem a necessidade de instauragdo de processo administrativo
ou de comissdo para apuragdo de responsabilidade.

§19. A adverténcia sera aplicada ao contratado quando este der causa a inexecugao parcial do
contrato e esta ndo resultar em prejuizo a Administragdo e, portanto, ndo se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave.

§29. Areincidéncia de conduta que enseja adverténcia num mesmo contrato ou ata de registro
de preco fica limitada a 3 (trés) adverténcias. Neste caso, ocorrendo nova conduta passivel de
adverténcia, o gestor/fiscal técnico comunicara o fato ao Superintendente que autorizard ou
ndo a instauragdao do procedimento administrativo visando a aplicagdo das demais sangbes
previstas no art. 156 da Lei n2 14.133/2021.

§39. A auséncia de aplicagdo de penalidade de adverténcia ndo impede a instauragdo de
procedimento administrativo visando a aplicagdo das outras sangdes previstas no caput do art.
156 da Lei n? 14.133/2021.

Art. 58. A san¢do de multa podera ser aplicada ao licitante ou contratado por qualquer das
infracdes administrativas previstas no art. 155 da Lei n? 14.133/2021 e cumulativamente com a
penalidade de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade,
a depender da gravidade da infragdo cometida.

§19. Salvo disposicdo em contrario a ser definida no edital da licitagdo ou do contrato ensejara
aplicagdo de multa, ndo obstante a aplicagdo das demais sangdes cabiveis:

| - quando do atraso injustificado na execugdao do contrato de presta¢do de servigos, na
execucdo de obra ou na entrega de materiais, sem prejuizo das demais san¢des dispostas no
caput do art. 156 da Lei n? 14.133/2021, sujeitando a contratada a multa de mora calculada
sobre o valor da obrigagdo ndo cumprida, a partir do primeiro dia util seguinte ao término do
prazo estipulado:

a) de 0,5% (meio por cento) ao dia, para atraso de até 15 (quinze) dias corridos;

b) superados os 15 (quinze) dias corridos, a partir do 162 a multa serd de 1% (um por cento)
ao dia, limitado a 30 (trinta) dias corridos e aplicada em acréscimo a da alinea “a”;

c) apos 30 (trinta) dias corridos, fica caracterizada a inexecugdo parcial ou total, conforme o
caso, aplicando-se o disposto no inciso I, cumulativamente a este.

Il - quando da inexecugdo total ou parcial das obrigagdes contratuais, relacionadas quer a
entrega do objeto, quer a de documentos exigidos no edital, ou outras infragGes arroladas no
art. 155 da Lei n2 14.133/2021, conforme o caso:

a) aplicagdo de multa correspondente a 30% (trinta por cento por cento) sobre o valor do
contrato ou ata de registro de pregos; ou

b) pagamento correspondente a diferenca de preco decorrente de nova licitagdo para o
mesmo fim.
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lll - quando o adjudicatdrio recusar assinar o contrato, aceitar ou retirar instrumento
equivalente, dentro do prazo estabelecido pela Administragao:

a) multa de 30% (trinta por cento) sobre o valor do contrato; ou,

b) pagamento correspondente a diferenca de preco decorrente de nova licitagdo para o
mesmo fim;

§29. Caracterizado o atraso injustificado da obrigacdo ou a inexecucio parcial, o Orgdo reter3,
preventivamente, o valor da multa dos eventuais créditos que a contratada tenha direito, até a
decisdo definitiva. Na hipotese de decisdo pela ndo aplicagdo da multa, o valor retido serd
devolvido a contratada corrigido pelo IPCA.

§39. Previamente a aplicagdo da sangdo de multa, sera facultada a defesa do interessado no
prazo de 15 (quinze) dias, contados da sua intimagao.

§42. A sangdo de multa serd aplicada pelo requisitante cabendo recurso ao Superintendente,
no prazo de 15 (quinze) dias Uteis contados da data da publicagdo no Diario Oficial do Municipio
nos termos do art. 166 da Lei n? 14.133/2021.

§592. Decorridos 30 (trinta) dias da notificagdo para recolhimento da multa, ndo ocorrendo a
quitagdo, o valor correspondente a multa aplicada serd descontado dos montantes retidos
previamente nos termos do caput e, quando inexistente ou insuficiente, serdo adotadas as
medidas para cobranga judicial.

§62. Poderd ser convertida a multa aplicada em adverténcia, caso o valor afigure-se infimo,
assim considerados aqueles inferiores a 1% do valor indicado no inciso Il do art. 75 da Lei n?
14.133/2021.

Art. 59. As san¢Oes de impedimento de licitar e contratar e de declaragao de inidoneidade
para licitar e contratar serao aplicadas mediante instaura¢do de processo administrativo para
apuracdao de responsabilidade, conduzido pela comissdo de apuragdo de infragGes
administrativas composta por no minimo 2 (dois) servidores efetivos a ser designada pelo
Superintendente, devendo, um de seus membros, ser necessariamente da Assessoria Juridica
do drgao.

§19. Verificada a existéncia de suposto comportamento irregular, a comissdo de apuragdo de
infragcGes administrativas dara inicio a fase externa do procedimento, providenciando a citagdo
da contratada que deve constar a descricdo dos fatos que lhe sdo imputados, os dispositivos
supostamente inadimplidos, as san¢des hipoteticamente aplicaveis com indicagdo da base
normativa, as hipoteses de extingdo do contrato, o prazo para defesa escrita, que devera ser de
15 (quinze) dias uteis, bem como o local em que a defesa podera ser protocolizada.

§2°. A citagdo deve observar o disposto no §12 do art. 59 desta Portaria.

§39. Na defesa a ser ofertada, além das alegagdes de interesse do contratado, deverdo ja ser
colacionados os documentos probatdrios pertinentes, salvo impossibilidade devidamente
justificada, indicando-se eventuais provas adicionais que se pretenda produzir, em especial a
testemunhal, ofertando-se o rol pretendido.
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§49. A ndo apresentacdo de defesa ndo importa o reconhecimento da verdade dos fatos, nem
a renuncia a direito pelo administrado, ou seja, ndo se aplica o instituto da revelia.

Art. 60. Decorrido o prazo para apresenta¢do da defesa, dar-se-a inicio a fase da instrugao
probatodria, destinada a angariar eventuais dados e informagdes complementares, habeis a
averiguacdo e comprovagado dos fatos, necessarios a tomada de decisdo. A produgdo de provas
podera se dar através de oitivas, juntada de documentos, diligéncias e pericias, se for o caso.

§19. Caso haja a produgdo de novas provas durante a instrugdo probatdria ou o surgimento de
novos elementos ndo constantes dos autos quando da apresentagdo de defesa pelo contratado,
sera a ele concedido prazo de 15 (quinze) dias Uteis para apresentagdo de alegacdes finais.

§29. Finalizada a instrugdo do processo, ou na hipdtese de ndo haver a necessidade de dilagdo
probatdria apos a apresentacdo de defesa pela contratada, a comissdo de apurac¢do de infragGes
administrativas elaborara relatdrio circunstanciado sugerindo a aplicagdo ou ndo de sangdo e/ou
extingdo do contrato, encaminhando o processo ao Superintendente para decisao final.

§39. A decisdao somente produzird seus efeitos a partir da publicacdo no Diario Oficial do
Municipio.

Art. 61. Da aplicacdo da sang¢do de impedimento de licitar ou contratar cabera recurso no
prazo de 15 (quinze) dias uteis contados da data da publicagdo no Diario Oficial do Municipio
nos termos do art. 166 da Lei n? 14.133/2021.

§19. Da aplicagdo da sanc¢do de declaragao de inidoneidade cabera pedido de reconsideragao,
que deverd ser apresentado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contados da data da publicagdo
no Didrio Oficial do Municipio nos termos do paragrafo Unico do art. 166 da Lei n® 14.133/2021.

§29. Na hipdtese de extingdo do contrato sem a aplicagdo de sang¢do, o prazo de recurso sera
de 03 (trés) dias Uteis, contados da publicagdo no Diario Oficial do Municipio nos termos da
alinea “e” do inciso | do art. 165 da Lei n2 14.133/2021.

§32. Decidido o recurso e mantida a decisdo de aplicagdo de san¢do, no prazo maximo de 15
(quinze) dias uteis, devera a Comissao informar e manter atualizado a sang¢do aplicada para fins
de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis), no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (Cnep), Sistema de Apenados do Tribunal de Contas do Estado de
Sdo Paulo e no Portal Nacional de Contratag¢des Publica (PNCP) quando materialmente possivel.

§42. Nos termos do que dispde o pardgrafo tnico do art. 161 da Lei n2 14.133/2021 a aplicagdo
de sang¢do a uma contratada em decorréncia de um contrato ndo se estenderd aos demais
contratos eventualmente vigentes e em perfeita execugdo, contudo, podera impedir eventual
prorrogagdo, se for o caso.

CAPITULO IV
DO RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO
Art. 62. O recebimento provisdrio podera ser dispensado nos casos de:
| - aquisicdo de géneros pereciveis, alimentagdo preparada, bem como nos casos de
calamidade publica, quando caracterizada a urgéncia no atendimento de situagdo que possa
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ocasionar prejuizo ou comprometer a seguranga de pessoas, obras, servigos, equipamentos e
outros bens publicos ou particulares;

Il - servigos e compras até o valor previsto no inciso |l do art. 75, da Lei n® 14.133/2021, desde
que ndo se componham de aparelhos, equipamentos e instalages sujeitos a verificacdo de
funcionamento e produtividade.

Art. 63. Na hipdtese do recebimento provisério e definitivo ndo ocorrerem dentro dos prazos
fixados, reputar-se-dao como realizados, consumando-se no dia do esgotamento dos respectivos
prazos, ndo obstante a possibilidade de responsabilizagdo do fiscal ou gestor por ato omissivo.

Secao |
Do Recebimento Provisério e Definitivo de Bens
Art. 64. Todos os bens adquiridos serdo entregues no Almoxarifado da SAEC, salvo se o Termo
de Referéncia, Edital ou Contrato dispuserem de forma diversa.

§19. Os bens entregues no Almoxarifado serdo recebidos provisoriamente pelo agente publico
lotado no Almoxarifado e que acompanhar efetivamente a entrega.

§29. Os bens entregues em local diverso do Almoxarifado, serdo recebidos provisoriamente e
definitivamente pelo gestor/fiscal técnico do contrato no local indicado no Termo de Referéncia,
Edital ou Contrato.

§32. O agente publico lotado no setor de Almoxarifado devera ser cientificado, com
antecedéncia necessaria, e por e-mail, de quais itens serdo entregues e suas quantidades.

Art. 65. O recebimento provisério se dard no ato da entrega do bem, cabendo ao responsavel
(almoxarife ou fiscal), verificar:

a) Os dados da Nota fiscal referentes a natureza da operagdo (venda, simples remessa,
remessa para troca, entre outros) e CNPJ da Instituicdo;

b) o CNPJ do fornecedor que consta na Nota Fiscal se € o mesmo apresentado na nota de
empenho;

c) a quantidade informada de cada um dos itens na Nota Fiscal € a mesma entregue;

d) o local de entrega dos materiais esta de acordo com o solicitado na Nota de Empenho e

e) o aspecto fisico dos volumes e de seus contelidos quanto a integridade e violagao.

Paragrafo unico. Em caso de constatacdo de avarias nas embalagens externas, que
demonstrem comprometimento da integridade dos produtos, informar a ocorréncia no verso
do documento de entrega, datar, assinar e devolver os volumes para o transportador, relatando
formalmente os fatos para o Gestor Administrativo do contrato;

Art. 66. Realizado o recebimento provisério pelo agente publico lotado no almoxarifado, este
deverd encaminhar ao gestor/fiscal técnico e-mail, informando que o item foi recebido, para
que que se inicie os procedimentos de recebimento definitivo dos bens.

Paragrafo unico. O recebimento definitivo ocorrera em até 5 (cinco) dias Uteis do recebimento
provisério, oportunidade em que sera verificado se o bem entregue se coaduna com aquele
licitado e descrito pela empresa contratada em sua proposta comercial.
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Secao ll
Do Recebimento Provisério e Definitivo de Servigos
Art. 67. No caso de servigos continuos ou ndo, o recebimento provisdrio ocorrera conforme
estabelecido no termo de referéncia ou clausula contratual, de acordo com relatdrio de
execuc¢do dos servigos prestados no periodo correspondente que deverd, obrigatoriamente,
acompanhar a respectiva Nota Fiscal.

Paragrafo unico. O ateste do Fiscal do Contrato na Nota Fiscal implica no recebimento
provisorio dos servigos.

Art. 68. No prazo de 30 (trinta) dias apds o encerramento do contrato, devera ser emitido pelo
Fiscal do Contrato o Termo de Recebimento Definitivo dos servigos, mediante Termo
Circunstanciado, o qual devera ser avalizado pelo Gestor do Contrato.

Paragrafo tnico. O Termo de Recebimento Definitivo dos Servigos somente sera emitido apds
a conferéncia de todos os documentos atinentes a comprovagdo dos pagamentos dos encargos
trabalhistas e demais obriga¢des contratuais residuais.

Secao lll
Do Recebimento Provisdrio e Definitivo de Obras e Servigos de Engenharia
Art. 69. As medigGes das obras serdo apresentadas mensalmente, compreendendo o periodo
de 01 a 30 de cada més, mediante protocolo junto ao gestor/fiscal técnico do contrato, entre o
12 e 109 dia util do més subsequente ao de execugdo, de acordo com cronograma fisico-
financeiro e com base nos pregos unitdrios constantes do contrato.

Paragrafo unico. Os servigos realizados em periodo inferior a 15 (quinze) dias de execugao,
contados da data de inicio da Ordem de Servicos, poderdo ser apresentados na medi¢cdo do més
seguinte, considerando esta como primeira medigdo.

Art. 70. A medicdo serd apresentada através de planilha devidamente assinada pelo
responsavel da empresa contratada que firmar o contrato, bem como pelo profissional
responsavel pela execugdo da obra, onde constem as etapas do projeto com seus quantitativos
respectivos, precos unitarios e totais, evidenciando, ao final, o valor global contratado e seu
percentual; as etapas, quantitativos, pre¢os unitarios e totais, e percentuais em cada medicdo
submetida a aprovagdo do gestor/fiscal técnico do contrato; e as etapas, com os saldos de
guantitativos, seus pregos unitarios e totais para o periodo seguinte e seu percentual.

Paragrafo Unico. Se a medigdo apresentada pela contratada ndo atingir o percentual
estabelecido no cronograma mensal correspondente e devidamente contratado, a contratada
terd que apresentar oficialmente os motivos que justifiquem efetivamente as ocorréncias que
influenciaram a execucgdo, apresentando também os ajustes dos percentuais para as medi¢des
futuras no cronograma fisico-financeiro.

Art. 71. O gestor/fiscal técnico do contrato terd o prazo de 5 (cinco) dias Uteis do recebimento
efetivo dos documentos da medigdo, para aprovar ou reprovar a medigdo apresentada, inclusive
se manifestar favoravelmente ou em contrario aos percentuais de execu¢do e respectiva
justificativa, devendo, se for o caso, determinar que a contratada proceda a imediata corre¢ao
sob pena de suspender o processo de pagamento até a sua regularizagdo integral.

SUPERINTENDENCIA DE AGUA E ESGOTO DE CATANDUVA
Rua S30 Paulo n2 1.108 — HIGIENOPOLIS - CEP 15804-000- Catanduva-SP
Tel. (17) 3531-0600 — CNPJ: 10.559.279/0001-00

Municipio de Catanduva - SP
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



%> DIARIO OFICIAL - MUNICiPIO DE CATANDUVA Quinta-feira, 08 de fevereiro de 2024 Ano XIX | Edicdo n2 2501 | Pagina 75 de 120

Art. 72. A partir da segunda medicdo, a contratada apresentard o Certificado de Regularidade
do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), Certiddo de Regularidade expedida pela
Secretaria da Receita Federal e pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional, com prazos de
validade vigentes, referentes a CEl da respectiva obra, bem como da comprovagdo do
recolhimento do ISS, referente aos servigos no municipio onde estd sendo executado e ainda:

| - a apresentacdo da relacdo de empregados que estiverem envolvidos na prestagdo dos
servigcos contratados;

Il - a apresentagdo das Guias de Recolhimento do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo e
Informacgdes a Previdéncia Social - GFIP, relativo ao més imediatamente anterior;

Ill - a comprovagido do pagamento de todos os direitos garantidos (piso salarial, adicionais,
equipamentos de seguranga etc.) por sentenga normativa, acordo coletivo ou convengdo
coletiva de trabalho referente a categoria a qual pertengam;

IV - a apresentacdo da folha de pagamento dos referidos empregados; e

V - a apresentacgdo de cdpia do instrumento normativo vigente e aplicdvel a categoria.

Paragrafo Unico. A ndo apresentagdo dos documentos acima elencados implicard na nao
autorizagdo de emissdo da Nota Fiscal.

Art. 73. Entregue cada medicdo devidamente atestada em conformidade com os artigos
anteriores, o gestor/fiscal técnico decidird e determinara a emissdo de competente Nota Fiscal
dos servigos executados, devendo a contratada discriminar o numero da Medigdo
correspondente, o nimero do Processo Licitatério, a modalidade de licitagdo que originou o
contrato e o valor total da medicdo.

§19. No corpo da Nota Fiscal, em local apropriado, deve a contratada efetuar os destaques dos
tributos a serem retidos, exigidos pelas Leis e Regulamentos competentes, indicando o
percentual correspondente de cada retengao, bem como seus valores, e ao final destacar o valor
total liquido a ser pago, sem o que permanecera suspenso o pagamento.

§29. Somente dard inicio ao prazo para pagamento a contar da emissdo da nota fiscal.

§32. A nota fiscal sera recebida pelo gestor/fiscal técnico do contrato que terd o prazo de 05
(cinco) para encaminhar o processo para o gestor administrativo que adota as providéncias
necessarias para pagamento dentro do prazo estabelecido no contrato.

Art. 74. Ao final da execu¢do do ajuste a contratada devera comunicar a conclusdo da
obra/servigo dentro do prazo de execugdo contratual, caracterizando atraso o envio fora do
referido prazo, sujeitando-a as penalidades cabiveis.

§12. Se até o ultimo dia do prazo contratual para a execu¢do da obra/servicos seu término ndo
tiver sido comunicado pela contratada, o gestor/fiscal técnico do contrato devera instruir os
autos com as informacdes necessarias e adotar as medidas administrativas cabiveis e/ou iniciar
procedimento de possivel aplicagdo de sang¢Ges a contratada.

§29. Nesta etapa, a contratada devera efetuar a entrega dos catdlogos, folhetos e manuais de
montagem, opera¢do e manutencdo de todas as instalages, equipamentos e componentes
pertinentes ao objeto dos servigos e obras, inclusive certificados de garantia.

SUPERINTENDENCIA DE AGUA E ESGOTO DE CATANDUVA
Rua S30 Paulo n2 1.108 — HIGIENOPOLIS - CEP 15804-000- Catanduva-SP
Tel. (17) 3531-0600 — CNPJ: 10.559.279/0001-00

Municipio de Catanduva - SP
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



%> DIARIO OFICIAL - MUNICiPIO DE CATANDUVA Quinta-feira, 08 de fevereiro de 2024 Ano XIX | Edicdo n2 2501 | Pagina 76 de 120

Art. 75. Recebida a comunicacdo escrita da contratada informando a conclusdo da obra ou
servigo, acompanhada dos documentos necessarios, poderd o gestor/fiscal técnico do contrato:

| - solicitar a complementagdo dos documentos, se for o caso, anexando aos autos os
documentos recebidos;
Il - encaminhar os autos ao fiscal para prosseguimento.

Art. 76. Recebido o processo que abarca a comunicagdo de conclusdo das obras e/ou servigos
o gestor/fiscal técnico devera realizar a vistoria ao local da obra ou servigos em conjunto com a
contratada, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis do recebimento do processo de conclusao,
checando se o objeto estd, na sua totalidade, em conformidade com os padrdes estabelecidos
no Edital e seus anexos, e nas normas técnicas.

§12°. Todo o procedimento para recebimento provisdrio (vistoria ao local da obra ou servico e
solugdo de eventuais pendéncias) devera ser concluido em até 15 dias Uteis da comunicagao
escrita da conclusdo dos servigos.

§29. Da visita realizada ao local da obra devera ser elaborado relatério pelo gestor/fiscal
técnico indicando ou ndo pendéncias em relagdo a execugdo do objeto, anexando-o aos autos.

§32. Se o relatério ndo indicar a existéncia de pendéncias, deverd ser emitido Termo de
Recebimento Provisério de Obras e Servigos de Engenharia, providenciando as devidas
assinaturas e anexando o documento original aos autos principais e cdpia aos autos de
pagamento para a lltima medicdo.

§42, Se o relatédrio indicar a existéncia de pendéncias, o gestor/fiscal técnico devera fixar prazo
para os reparos, correcdes, remocoes, reconstrugdes ou substituicdes relativas ao objeto do
contrato, devidamente formalizado por meio de Comunicagdo da Fiscalizagdo, obedecido o
prazo total de 15 (quinze) dias Uteis.

§52. Apds nova comunicagdo escrita da contratada, informando a conclusdo dos reparos,
corregdes, remogoes, reconstrucdes ou substituicdes necessdrias para sanar as pendéncias
apontadas, devera ser realizada nova vistoria ao local da obra/servigos, emitindo-se novo
relatério.

§62. Apds a nova vistoria, acompanhada de novo relatério, caso as pendéncias tenham sido
sanadas, deverd ser emitido Termo de Recebimento Provisério de Obras e Servicos de
Engenharia, providenciando as devidas assinaturas e anexando o documento original aos autos
principais e copia aos autos de pagamento para a ultima medigdo.

§79. Caso as pendéncias tenham sido sanadas, porém, descumprido o prazo concedido, havera
emissdo do Termo de Recebimento Provisorio de Obras e Servigos de Engenharia. Contudo, tal
desatendimento deverd ser informado nos autos para que o gestor/fiscal técnico do contrato
adote as medidas administrativas cabiveis e/ou para que inicie procedimento de possivel
aplicagdo de sangGes a contratada.

§82. Caso as pendéncias ndo tenham sido sanadas e o prazo de execu¢do contratual ainda
esteja vigente, nova Comunicagdo de Fiscalizagdo devera ser emitida pelo gestor/fiscal técnico
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do contrato, assinalando novo prazo para a contratada realizar os reparos, corre¢ées, remogoes,
reconstrugGes ou substituicGes.

§99. Caso as pendéncias nao tenham sido sanadas e o prazo de execugdo contratual esteja
expirado, instruir-se-a os autos com todas as informagdes necessarias para que o gestor/fiscal
técnico do contrato adote as medidas administrativas cabiveis e/ou para que inicie
procedimento de possivel aplicagdo de san¢Ges a contratada.

Art. 77. Decorrido o prazo de 90 (noventa) dias corridos da Emissdo do Termo de Recebimento
Provisorio, dar-se-a inicio aos procedimentos necessarios a emissdo do competente Termo de
Recebimento Definitivo da obra ou servigo.

§12. Deverd o gestor/fiscal técnico do contrato realizar nova vistoria ao local da obra ou
servico, elaborando relatério onde conste eventuais defeitos que tenham se manifestado apds
o recebimento provisério da obra/servigo, anexando-o aos autos.

§29. Se o relatdrio ndo indicar a existéncia de defeitos, emitir-se-a4 o Termo de Recebimento
Definitivo para Obras e Servicos de Engenharia, providenciando as devidas assinaturas e
anexando-o aos autos.

§32, Se o relatdrio indicar a existéncia de defeitos:

| - serd procedida a comunicag¢do da contratada sobre os defeitos observados e fixado prazo,
limitado a 15 dias, para os reparos, correges, remogdes, reconstrugdes ou substituicGes
necessarias;

Il - realizar-se-a segunda vistoria ao local da obra/servigos, apds a nova comunica¢do da
contratada:

a) Caso os defeitos tenham sido sanados dentro do prazo fixado (limitado a 15 dias), emitir-
se-a o Termo de Recebimento Definitivo para Obras e Servigos de Engenharia, providenciando
as devidas assinaturas e anexando-o aos autos.

b) Caso os defeitos ndo tenham sido sanados ou descumprido o prazo fixado, instruir-se-a os
autos com todas as informagdes necessarias para que o gestor do contrato adote as medidas
administrativas cabiveis e/ou para que inicie procedimento de possivel aplicacdo de sanc¢des a
contratada, ndo sendo possivel a emissdao do Termo de Recebimento Definitivo.

Art. 78. Emitido o Termo de Recebimento Definitivo, estara finalizado o recebimento da obra
ou servigo pela Administracdo, devendo ser providenciado o pagamento de eventual saldo
contratual.

Art. 79. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca da obra ou servigo, nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execu¢do contratual, nos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

§19. Em se tratando de projeto de obra, o recebimento definitivo pela Administragdo nao
eximird o projetista ou o consultor da responsabilidade objetiva por todos os danos causados
por falha de projeto.
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§29. Em se tratando de obra, o recebimento definitivo pela Administracdo ndo eximira o
contratado, pelo prazo minimo de 5 (cinco) anos, admitida a previsdo de prazo de garantia
superior no edital e no contrato, da responsabilidade objetiva pela solidez e pela seguranga dos
materiais e dos servicos executados e pela funcionalidade da constru¢do, da reforma, da
recuperagao ou da ampliagdo do bem imdvel, e, em caso de vicio, defeito ou incorregdo
identificados, o contratado ficara responsavel pela reparagdo, pela corregdo, pela reconstrugdo
ou pela substituicdo necessdrias.

Art. 80. Na hipotese do recebimento provisdrio e definitivo ndo ocorrerem dentro dos prazos
fixados, reputar-se-do como realizados, consumando-se no dia do esgotamento dos respectivos
prazos, ndo obstante a possibilidade de responsabilizacdo do fiscal ou gestor por ato omissivo.

CAPITULO V
REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO E REPACTUACAO DO CONTRATO
Art. 81. E facultado a concess3o de reequilibrio econdmico-financeiro do contrato e da Ata de
Registro de Precos para restabelecer seu equilibrio.

Paragrafo unico. A mera variagdo de pregos, para mais ou para menos, ndo é suficiente para
determinar a realizagdo de reequilibrio econémico-financeiro do contrato, sendo essencial a
presenca de uma das hipdteses previstas no art. 124, inciso ll, alinea "d", da Lei n.2 14.133/2021,
a saber: fatos imprevisiveis, ou previsiveis porém de consequéncias incalculdveis, que
inviabilizem a execugdo do contrato tal como pactuado, ou, ainda, em caso de for¢ca maior, caso
fortuito ou fato do principe, configurando dlea econdmica extraordindria e extracontratual.

Art. 82. A andlise do pleito de reequilibrio econémico-financeiro do contrato devera ser
realizada pelo gestor do contrato, podendo contar com a auxilio do Departamento de Licitagbes
e Compras, Finangas, Procuradoria Juridica e Controle Interno, se for o caso.

Art. 83. O reequilibrio econémico-financeiro pode ser concedido a qualquer tempo,
independentemente de previsdo contratual, desde que verificados os seguintes requisitos:

| - 0 evento seja futuro e incerto;

Il - 0 evento ocorra apds a apresentagdo da proposta;

Il - o evento ndo ocorra por culpa da contratada;

IV - a possibilidade da revisdo contratual seja aventada pela contratada ou pela contratante;

V - a modificagdo seja substancial nas condigGes contratadas, de forma que seja caracterizada
alteracdo desproporcional entre os encargos da contratada e a retribuicdo do contratante;

VI - haja nexo causal entre a alteragao dos custos com o evento ocorrido e a necessidade de
recomposicdo da remuneragdo correspondente em fungdo da majoragdo ou minoragdo dos
encargos da contratada; e

VII - seja demonstrado nos autos a quebra de equilibrio econdmico-financeiro do contrato,
por meio de apresentagdo de planilha de custos e documentagdo comprobatdria correlata que
demonstre que a contratagdo se tornou invidvel nas condigGes inicialmente pactuadas.

§19. A documentagdao comprobatdria do custo inicial do objeto contratado ficara restrita a 30
(trinta) dias anteriores a data da apresentagdo da proposta pela licitante/contratada ou do
ultimo pedido de realinhamento.
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§22. Da mesma forma, a documentagdo comprobatdria dos custos atuais e que eventualmente
indicam a quebra do equilibrio econdmico-financeiro do contrato devera ser compativel com os
eventos informados no pedido ndo superiores a 30 (trinta) dias deste.

§32. O pedido de restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro devera ser formulado
durante a vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogagdo, a fim de que, numa possivel
prorrogacdo de contrato de servigos continuados, a autoridade competente ateste que as
condigGes e os pregos permanecem vantajosos para a Administragao.

Art. 84. No caso de contrato de obras e servigos de engenharia, as empresas contratadas que
fizerem a solicitacdo deverdo considerar a real variacdo nos precos dos servicos/insumos
adquiridos, mantendo o desconto ofertado a época da licitagdo.

Art. 85. Para processar o pedido de reequilibrio econdmico-financeiro devem ser observados
os seguintes procedimentos:

§19. Pedido de reequilibrio firmado pelo representante legal da empresa, justificativa técnica
e juridica, informando a fundamentagdo normativa e contratual que o autoriza, devendo ser
instruido com os seguintes documentos:

| - relatdrio que demonstre a variagdo extraordinaria ocorrida apos a data da apresentacgdo da
proposta de pregos contratados no ambito da licitacdo, e do nexo de causalidade entre esta e
os impactos gerados na esfera da execugdo do contrato;

Il - copia das notas fiscais a fim de comprovar que o material ou bem ja foi adquirido com
preco alcangado pela variagdo e com a finalidade de execugdo do contrato;

Il - em caso de obra, comprovante de medigdo, demonstrando que o respectivo servigo ou
obra ja foi executado pela empresa requerente;

§22. 0 pedido de reequilibrio deve explicitar minuciosamente o impacto econdmico-financeiro
sofrido por cada insumo pleiteado, com suas causas e consequéncias sobre o contrato.

§32. As empresas requerentes, quando couber, deverdo encaminhar suas planilhas em arquivo
eletronico editdvel.

Art. 86. De posse dos documentos apresentados pela contratada, se faz necessaria a realizagao
de pesquisa de mercado a fim de aferir se efetivamente houve a variagdo de pregos dos
servigos/insumos, e em caso positivo, se essa foi no percentual informado pela contratada em
seu pedido.

Paragrafo unico. A afericdo do mercado para analise do pleito de reequilibrio é essencial, uma
vez que o deferimento ao reequilibrio de precos deve ser fundamentado e lastreado em
documentagdo que comprove de forma inequivoca que a alteragdo do custo trouxe
excessividade onerosa a execugdo contratual.

Art. 87. A Autarquia poder3, a qualquer tempo, requerer o reequilibrio econémico e financeiro
a seu favor, em razdo da redugdo dos pregos dos insumos e servigos, nos mesmos moldes deste
Decreto.

Art. 88. A repactuacgdo se aplica apenas aos contratos de servigos continuos com regime de
dedicagdo exclusiva de mao de obra ou predominancia de mao de obra e apenas incidente sobre

SUPERINTENDENCIA DE AGUA E ESGOTO DE CATANDUVA
Rua S30 Paulo n2 1.108 — HIGIENOPOLIS - CEP 15804-000- Catanduva-SP
Tel. (17) 3531-0600 — CNPJ: 10.559.279/0001-00

Municipio de Catanduva - SP
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



DIARIO OFICIAL - MUNICiPIO DE CATANDUVA Quinta-feira, 08 de fevereiro de 2024 Ano XIX | Edicdo n2 2501 | Pagina 80 de 120

a parcela referente aos custos decorrentes da mdo de obra e devera ser solicitada pelo
contratado em pedido devidamente instruido com a documentagdo comprobatdria, tendo como
data base o acordo, a convencao coletiva ou o dissidio coletivo vinculada a data de consolidagdo
do orcamento estimado.

§19. A auséncia de solicitagdo de repactuagdo por parte do contratado quando da prorrogagdo
do instrumento equivalente gera a preclusdo do direito a repactuagao.

§29. O gestor do contrato ou da ata de registro de precos devera responder o pedido de
repactuacdo em até 30 (trinta) dias, contados do pedido instruido com os documentos que
viabilize a analise.

CAPITULO VI
DA PRORROGACAO DOS CONTRATOS
Art. 89. Toda prorrogacdo, seja de vigéncia (no caso de servigos e fornecimentos continuos)
ou de execucdo (no caso de escopo) deverd ser fundamentada por escrito pelo gestor/fiscal
técnico do contrato, previamente autorizada pela autoridade competente e formalizada por
meio de Termo Aditivo com prévia aprovac¢do da Assessoria Juridica.

Paragrafo Unico. Para viabilizar a tempestiva prorrogacdo do contrato o gestor e fiscal
deverdo, com antecedéncia minima de 60 dias da data final de vigéncia do instrumento, adotar
as seguintes providéncias:

a) ratificar que os servicos/fornecimento tém sido prestados/entregues de acordo com o
objeto contratado;

b) justificar a necessidade e interesse da continuidade da prestagio do
servico/fornecimento;

c) comprovar que o valor do contrato permanece economicamente vantajoso para a
Administragdo;

d) obter da contratada manifestacdo expressa de interesse na prorrogacdo, inclusive quanto
aos precos praticados e alteracdes pretendidas (reajuste/ repactuacio/ reequilibrio);

e) juntar aos autos os documentos a fim de comprovar que o contratado mantém a
regularidade fiscal, consultando, ainda, o Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas (CEIS) e o Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), emitindo as respectivas
certidOes negativas de inidoneidade, de impedimento e de débitos trabalhistas.

Art. 90. A comprovac¢do da vantagem econémica deve ser precedida de analise entre os pregos
contratados e aqueles praticados no mercado, de modo a concluir que a continuidade da
contratagdo é mais benéfica do que a realizagdo de uma nova licitagdo.

§19. O preco praticado no mercado podera ser demonstrado através de pesquisa junto ao:

a) Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) disponivel e/ou Painel de Pregos, desde
que as cotagdes refiram-se a aquisicGes ou contratagGes firmadas no periodo de 1 (um) ano
anterior a data da pesquisa de pregos;

b) Aquisicdes e contratagdes similares de outros entes publicos, preferencialmente no
ambito territorial do Estado de Sdo Paulo, firmadas no periodo de até 1 (um) ano anterior a
data da pesquisa de precos;

c) Dados de pesquisa publicada em midia especializada, de sitios eletronicos especializados
ou de dominio amplo, desde que atualizados no momento da pesquisa e compreendidos no
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intervalo de até 6 (seis) meses anterior a data da pesquisa de pregos, contendo a data e hora
de acesso; ou

d) Pesquisa direta com fornecedor, desde que o or¢camento esteja compreendido no
intervalo de até 6 (seis) meses anteriores a data de vigéncia do contrato.

§22. Para comprovagdao da vantajosidade na prorrogagao dos contratos decorrentes de
procedimento licitatério serd considerada a média dos precos obtidos utilizando-se dos
parametros de pesquisa descritos no paragrafo anterior.

§39. Ressalta-se que a vantajosidade ndo é definida meramente pelo preco. Para a afirmagéo
ou ndo da vantajosidade da manutencgdo do contrato, ha de se considerar também o custo para
a realizagdo de um novo procedimento licitatério, com o desfazimento do contrato vigente e a
celebragdo de um novo.

Art. 91. O processo devidamente instruido com os documentos supramencionados devera ser
encaminhado ao Setor de Licitagdes com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias do prazo final
de vigéncia do contrato/aditivo.

CAPIiTULO VII
DOS INSTRUMENTOS PARA FORMALIZACAO DE ALTERACOES CONTRATUAIS

Art. 92. Poderdo formalizagdo de alteragdes contratuais poderdo ser celebrados Termos
Aditivos e Termos de Apostilamentos.

Art. 93. Otermo aditivoé o instrumento apto a formalizar alteragdes das condigdes
contratuais inicialmente pactuadas entre as partes, e depende de andlise juridica prévia. Este
devera ser utilizado, necessariamente, nos casos de prorrogagdo, alteragdes quantitativas e/ou
qualitativas e concessdo de reequilibrio econdémico-financeiro.

Art. 94. Ja o apostilamento é instrumento que tem por objetivo registrar e/ou anotar novas
condigGes que ndo alterem a esséncia da avenga ou que ndao modifiquem as bases contratuais,
seja no verso do termo de contrato ou por meio de outro documento a ser juntado a este termo,
como nas situacdes elencadas no art. 136, da Lei n? 14.133/2021;

LIVRO IV
PROCEDIMENTOS AUXILIARES

CAPITULO |
SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS
Art. 95. A SAEC podera atuar como participe em licitagGes gerenciadas por qualquer outro
orgdo publico, desde que devidamente justificado, devendo, para tanto, atender o disposto no
regulamento do 6rgdo gerenciador.

Art. 96. O prazo de vigéncia da ata de registro de precos, serd de 1 (um) ano contado a partir
da assinatura, e poderd ser prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado que as
condigdes e o prego permanecem vantajosos.
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Pardagrafo unico. No ato de prorrogacdo da vigéncia da ata de registro de precos podera haver
a renovagao dos quantitativos registrados, até o limite do quantitativo original.

Art. 97. Os precos registrados poderdo ser revistos para restabelecer o equilibrio econémico-
financeiro inicial em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato do principe, bem como em
decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que
inviabilizem a execucdo tal como pactuado, nos termos do disposto na norma contida na letra
“d” doinciso Il, do art. 124 da Lei n® 14.133/2021.

Art. 98. E permitida a adesdo a atas de registro de precos gerenciadas pela Prefeitura
Municipal de Catanduva, Administracdo Publica dos Estados, do Distrito Federal e da Unido
observados os requisitos indicados no §22 do art. 86 da Lei n2 14.133/2021.

CAPITULO II
CREDENCIAMENTO
Art. 99. Credenciamento é o processo administrativo de chamamento publico em que a
Administragdo convoca interessados em prestar servicos ou fornecer bens para que,
preenchidos os requisitos necessarios, se credenciem no 6rgdo ou na entidade para executar o
objeto quando convocados.

Art. 100. Poder3o participar do Credenciamento aquelas empresas ou prestadores de servigos
que preencham os requisitos de habilitagcdo exigidos no Edital, e assim estejam autorizados a
vender determinados bens ou prestar determinados servicos que podem ser realizados
simultaneamente por mais de uma contratada, desde que em igualdade de condigGes, através
de regras que garantam isonomia, participa¢do equitativa e prego pré determinado pela
Administracdo, compativel com os praticados no mercado local ou regional e aferidos com
critérios objetivos.

Art. 101. O extrato do edital de chamamento deverd ser publicado no Diario Oficial do
Municipio com prazo minimo de 15 (quinze) dias Uteis para recebimento dos documentos dos
primeiros interessados em se credenciar.

§19. O edital de chamamento ficara disponivel no sitio eletronico oficial, de modo a permitir o
cadastramento permanente de novos interessados.

§22. Os novos interessados serdo credenciados caso atendam os requisitos exigidos no edital
e serdo contratados levando em consideragdo a ordem estabelecida no instrumento
convocatorio.

§32. Todo aquele que cumprir as regras e exigéncias previstas no edital de chamamento
deverd ser credenciado.

§42. E vedada diferenciagdo entre um ou outro credenciado nas hipéteses dos incisos | e Il do
art. 79 da Lei n2 14.133/2021, salvo se o Credenciado concordar em receber valor menor que o
proposto pela Autarquia.
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Art. 102. Na hipotese de contratacdo em mercados fluidos, a utilizagdo do credenciamento
permite que a contratagdo decorrente do credenciamento se dé sem a prévia definicdo de
precos, o que induz a aceitagdo de “precos dindmicos” pela Administragdo.

Paragrafo unico. O credenciamento para contratagdo em mercados fluidos requer motivagao
especifica do setor requisitante nos autos do processo.

Art. 103. A contratagdo decorrente de procedimento auxiliar de credenciamento serd
formalizada através de Inexigibilidade de Licitagdo, nos termos do quanto disposto no art. 74, IV
da Lei n2 14.133/2021.

Art. 104. O credenciamento terd validade indeterminada, podendo ser cancelado nas
seguintes hipdteses:

a) quando o credenciado deixar de cumprir qualquer cldusula e condi¢Bes estabelecidas no
contrato a ser firmado com os interessados;

b) quando o credenciado praticar atos fraudulentos no intuito de auferir para si ou para
outrem vantagem ilicita;

c) quando ficar evidenciada a incapacidade do credenciado de cumprir as obrigacOes
assumidas devidamente caracterizadas em relatério circunstanciado de inspegao;

d) no caso de decretagdo de faléncia ou concordata da empresa credenciada; sua dissolugdo
ou falecimento de todos os sdcios;

e) quando a Administragdo entender ndo mais ser viavel a manutengdo dos servigos objetos
do credenciamento, mediante aviso prévio formal com prazo de 30 (trinta) dias.

f) mediante solicitagdao formal do credenciado e devidamente justificada com antecedéncia
minima de 60 (sessenta) dias.

Paragrafo uUnico. O cancelamento do credenciamento deve observar o principio do
contraditdrio e ampla defesa.

LIVROV
LEILAO
Art. 105. Leildo é a modalidade de licitagdo para alienagao de bens imdveis ou de bens méveis
inserviveis ou legalmente apreendidos a quem oferecer o maior lance.

Paragrafo Unico. A alienagdo de bens da Administragdo Publica observara as normas do art.
76 e 77 da Lei n? 14.133/2021.

Art. 106. O leiloeiro oficial sera selecionado mediante credenciamento, devendo o edital de
chamamento estabelecer a ordem de credenciamento.

Paragrafo unico. Caso a Prefeitura Municipal de Catanduva tenha realizado Chamamento
Publico para credenciamento de leiloeiros, a SAEC poderd utilizar-se desses leiloeiros para
realizagdo de seus procedimentos de alienagdo, devendo, para tanto, obter autorizagdo
expressa do chefe do Executivo para tanto.
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LIVRO VI
DISPENSA DE LICITACAO EM RAZAO DO VALOR

Art. 107. Para fins de aferigdo dos valores que atendam aos limites referidos nos incisos | e Il
do art. 75, atualizados anualmente nos termos do que dispde o art. 182 da Lei n2 14.133/2021,
deverdo ser observados o somatério do que for despendido no exercicio financeiro (12 de
janeiro a 31 de dezembro), com objetos de mesma natureza, entendidos como tais aqueles
relativos a contratages no mesmo ramo de atividade pela unidade gestora, aqui entendida
como a SAEC como um todo.

Paragrafo unico. Considera-se ramo de atividade a particdo econémica do mercado,
identificada pelo nivel de subclasse da Classificagdo Nacional de Atividades EconGmicas - CNAE.

Art. 108. Nos termos do quando disposto no §52 do art. 20 desta portaria as dispensas
fundamentadas nos incisos | e Il do art. 75 da Lei 14.133/2021 serdo precedidas de divulgagdo
de aviso no sitio eletrdnico oficial do érgdo, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias Uteis, visando a
obtencgdo de propostas adicionais de eventuais interessados salvo nos casos previstos no §22 do
mesmo art. 20.

Paragrafo Unico. A contratacdo de licitante que tenha apresentado proposta adicional nos
termos do caput somente sera levada a efeito caso seja mais vantajosa para a Administragao,
comparada com aquelas eventualmente obtidas na fase preparatdria.

Art. 109. No caso das dispensas fundamentadas nos incisos | e Il do art. 75 da Lei n?
14.133/2021, a razdo da escolha do contratado sera em fun¢do da proposta mais vantajosa
levando em consideragdo os critérios de julgamento de “menor preco” ou “maior desconto” e
com base nas propostas obtidas quando da pesquisa prévia de mercado e nas eventuais
propostas adicionais obtidas nos termos do § 52 do art. 20 desta Portaria.

Art. 110. Para fins de habilitacdo, o fornecedor escolhido sera convocado por e-mail para num
prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis apresentar os seguintes documentos, conforme o caso, sob
pena de decair do direito da contratagdo, hipétese em que serd convocado o préximo
classificado:

| - Contrato social, requerimento de empresario individual, Estatuto Social, ou outro
documento apto a comprovar a existéncia juridica da proponente;

Il - Inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
(CNPJ);

Il - Prova de regularidade perante a Fazenda Municipal (mobiliarios), especialmente quando
o proponente possuir domicilio ou sede no municipio de Catanduva;

IV - Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento
dos encargos sociais instituidos por lei;

V - Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho;

VI - Prova de regularidade com as Fazendas Federal e Estadual (inscritos em divida ativa);

VII - Faléncia e recuperacdo judicial (vide Sumula 50 do TCESP) e

VIII - Prova de registro ou inscrigdo na entidade profissional competente, quando for caso.

Paragrafo unico. Nas contratagGes em valores inferiores a % (um quarto) do limite para
dispensa de licitagdo para compras em geral (art. 75, Il da Lei 14.133/2021), a documentagdo a
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ser apresentada para fins de habilitagdo restringe-se a prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas
Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ), conforme o caso.

Art. 111. O ato que autoriza a contratacdo direta deverd ser publicado no sitio oficial do 6rgao
e publicado no Jornal Oficial do Municipio em até 10 (dez) dias Uteis da autorizagao.

Art. 112. Fica excepcionalmente autorizado o processamento de compras através do e-
commerce quando propiciar sensivel economia de recursos ou representar condigdo
indispensavel para obtengdo do bem, devidamente comprovado nos autos e para bens de valor
estimado em até 10% do limite inciso Il do art. 75 da Lei 14.133/2021.

Paragrafo unico. A aquisicdo de contratagdo de que trata o caput deve ocorrer em sitio de
dominio amplo, considerando o mercado nacional de comercio eletrénico e de fabricante do
produto, detentor de boa credibilidade no ramo de atuagdo e desde que seja uma empresa
legalmente estabelecida, caso em que o pagamento devera ser efetuado através de boleto ou
pix.

LIVRO VI
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIA

Art. 113. Este Portaria entra em vigor na data da sua publicagdo, revogando-se as disposicoes
em contrario - em especial o disposto na portaria 97/2023 - ficando a SAEC obrigada a adota-la
quando a contratagdo for baseada na Lei n? 14.133/2021.

Art. 114. Casos especificos e eventualmente omissos neste Portaria, poderdo ser
regulamentadas no Edital da licitacdo.

SAEC — SUPERINTENDENCIA DE AGUA E ESGOTO DE CATANDUVA, AOS 06 DIAS DO MES DE
FEVEREIRO DO ANO DE 2.024.

MARCO ANTONIO MACHADO
SUPERINTENDENTE
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ANEXO |

MODELO DE ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

INTRODUCAO

O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento e apresenta os
devidos estudos para a contratagdo de solugdo que atenderd a necessidade abaixo especificada.

O objetivo principal é estudar detalhadamente a necessidade e identificar no mercado a
melhor solugdo para supri-la, em observancia as normas vigentes e aos principios que regem a
Administragdo Publica.

1- DESCRICAO DA NECESSIDADE

Fundamentagdo: Descricdo da necessidade da contratagdo, considerado o problema a ser
resolvido sob a perspectiva do interesse publico. (inciso | do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/2021)

Comentdrios: Detalhar aqui a necessidade que foi identificada e que originou a demanda de
contratacdo. Quanto mais detalhes acerca da necessidade, melhor para a identificacdo dos
requisitos da futura contratagao.

Obs: Verifique se existe legislacdo para o cumprimento desta necessidade (problema
apresentado).

2 - PREVISAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

Fundamentagdo: Demonstra¢do da previsGo da contratacdo no plano de contrata¢des anual,
sempre que elaborado, de modo a indicar o seu alinhamento com o planejamento da
Administragdo. (inciso Il do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21)

Comentdrios: Se a Administracdo possui o Plano de ContratacBes Anual (PCA), devera ser
informada aqui a previsdo da futura contratagdo no respectivo PCA e o devido alinhamento com
o planejamento realizado. Caso a Administragdo ndo tenha elaborado o PCA, aqui deverd
constar essa informacdo. Ressalta-se que em que pese a Lei Federal 14.133/2021 n3o obrigar a
sua elaboracdo, referido Plano constitui instrumento essencial a melhorar a governanga das
contratagdes publicas além de ser recomendado pelo TCESP nos termos do Comunicado SDG n?
10/2023.

3 - REQUISITOS DA CONTRATACZ\O

Fundamentagdo: Descri¢do dos requisitos necessdrios e suficientes a escolha da solugdo (inciso
llldo § 1°do art. 18 da Lei 14.133/2021).

Comentdrios: Descrever os requisitos necessarios a contratagcdo com vistas ao atendimento da
necessidade especificada. Importante listar todos os requisitos que sejam essenciais, abstendo-
se de relacionar requisitos desnecessdarios e especificagdes demasiadas, para ndo frustrar o
carater competitivo da futura licitagdo. Critérios e préticas de sustentabilidade deverdo ser
incluidos neste tdpico, com vistas a observar o inciso IV do art. 11 da Lei Federal 14.133/2021,
promogdo do desenvolvimento nacional sustentavel).

4 - ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

Fundamentagdo: Estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das
memdrias de cdlculo e dos documentos que lhe ddo suporte, considerando a interdependéncia
com outras contratagdes, de modo a possibilitar economia de escala (inciso IV do § 1° do art. 18
dalei 14.133/21).

Comentdrios: Apresentar as memorias de cdlculo que justifiquem as quantidades designadas
para cada item da solugdo pretendida. Essas quantidades devem ser estimadas em fungdo do
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consumo (perfil de consumo) e da provavel utilizagdo, na forma disposta no inciso Ill do art. 40
da Lei Federal 14.133/2021.

5 - LEVANTAMENTO DE MERCADO

Fundamentagdo: Levantamento de mercado, que consiste na andlise das alternativas
possiveis, e justificativa técnica e econémica da escolha do tipo de solugdo a contratar. (inciso V
do§ 1°doart. 18 da Lei 14.133/2021).

Levantamento de mercado, que consiste na andlise das alternativas possiveis, e justificativa
técnica e econémica da escolha do tipo de solugdo a contratar, podendo, entre outras opgdes:

a) ser consideradas contratacgdes similares feitas por outros érgdos e entidades publicas, bem
como por organizagbes privadas, com objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias,
tecnologias ou inovagées que melhor atendam as necessidades da Administragdo;

b) ser realizada audiéncia e/ou consulta publica, preferencialmente na forma eletrénica, para
coleta de contribuigdes;

c) em caso de possibilidade de compra, locagdo de bens ou do acesso a bens, ser avaliados os
custos e os beneficios de cada opg¢dio para escolha da alternativa mais vantajosa, prospectando-
se arranjos inovadores em sede de economia circular; e

d) ser consideradas outras opgbes logisticas menos onerosas a Administragcdo, tais como
chamamentos publicos de doagdo e permutas.

Comentdrios: Pesquisar e indicar as diferentes solugdes existentes no mercado e que podem
atender a necessidade levantada. Solugdo 1 - Descrigdao completa e Prego Estimado; Solugdo 2 -
Descrigdo completa e Prego Estimado.

Obs.: Quando o levantamento se basear em pesquisa realizada em sites, contratacdes
similares realizadas por outros drgdos publicos etc, os dados citados no levantamento de
mercado devem ser referenciados, com link para acesso aos documentos pesquisados, se for
0 caso, efou com a documentacéo da pesquisa realizada nos autos processuais da
contratacdo.

Quando o levantamento de mercado se basear na experiéncia pessoal da pessoa de quem
estd elaborando o estudo, essa informacdo também deverd ser clara.

Fazer uma comparagdo entre as solugdes encontradas no mercado para mostrar, de forma
objetiva, qual delas é a mais vantajosa para a Administra¢do sob os aspectos da conveniéncia,
economicidade e eficiéncia. A comparac¢do deve considerar os custos e beneficios durante o ciclo
de vida do objeto (melhor relagdo custo-beneficio), de acordo com o disposto no inciso | do art.
11 da Lei Federal 14.133/2021.

6 - ESTIMATIVA DO PREGCO DA CONTRATAGAO

Fundamentagdo: Estimativa do valor da contratagdo, acompanhada dos pregos unitdrios
referenciais, das memdrias de cdlculo e dos documentos que lhe ddo suporte, que poderdo
constar de anexo classificado, se a administragdo optar por preservar o seu sigilo até a concluséo
da licitagdo (inciso VI do § 1° da Lei 14.133/21 e art. 9°, inciso VI da IN 58/2022).

Comentdrios: Estimativa preliminar do preco para a futura contratagdo, menos aprofundada,
podendo ser realizada com base em contratagdes similares, contratos anteriores do préprio
6rgdo ou também nos parametros do art. 23 da Lei Federal 14.133/2021. Essa estimativa de
precos preliminar visa a escolha da melhor solugdo para a contratacdo e a analise de sua
viabilidade.
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7 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

Fundamentagdo: Descrigdo da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a
manutengdo e a assisténcia técnica, quando for o caso. (inciso VIl do § 1° do art. 18 da Lei
14.133/21).

Comentdrios: Apds conclusdo do estudo comparativo entre as solugdes, descrever aqui a
solu¢do que se mostrou mais vantajosa para a contratagdo. Lembrando que essa solugdo deverd
ser caracterizada detalhadamente no Termo de Referéncia.

Descrever todo a solugdo escolhida (especificagdo do objeto que vai pro TR)

8 - JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO

Fundamentacdo: Justificativas para o parcelamento ou n&o da solugéo. (inciso VIl do § 1° do
art. 18 da Lei 14.133/21).

Comentdrios: Deve ser identificado se o objeto é composto por itens divisiveis ou nao, de
acordo com suas caracteristicas técnicas e peculiaridades de comercializagdo no mercado.
Importante informacdo para decisdo acerca do critério de adjudica¢do do objeto (por item, por
grupos ou global). Jurisprudéncia consolidada conforme Stimula TCU 247/2004.

9 - DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

Fundamentagdo: Demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e
de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis; (inciso 1X
do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21)

Comentdrios: Ao considerar que as contratacGes publicas devem buscar resultados positivos
para a Administragdo, devem ser apontados os resultados pretendidos, de forma a subsidiar a
criacdo dos indicadores de desempenho que serdo utilizados no Acordo de Niveis de Servigo ou
Instrumento de Medicdo de Resultados, quando da elaboracdo do Termo de Referéncia ou
Projeto Basico.

10 - PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO

Fundamentagdo: Providéncias a serem adotadas pela administracdo previamente a
celebragdo do contrato, inclusive quanto a capacitagdo de servidores ou de empregados para
fiscalizagdo e gestdo contratual ou adequagdo do ambiente da organizacgdo; (inciso X do § 1° do
art. 18 da Lei 14.133/21 e Providéncias a serem adotadas pela Administracdo previamente a
celebragdo do contrato, tais como adaptagSes no ambiente do 6rgdo ou da entidade,
necessidade de obtencgdo de licengas, outorgas ou autorizagdes, capacitacdo de servidores ou
de empregados para fiscalizagdo e gestao contratual;

Comentdrios: Verificar e informar que a¢des deverdo ser executadas pela Administragdo antes
da formalizacdo da futura contratagdo, com vistas a correta execugdo contratual. (exemplos:
Pequenas intervengdes de engenharia, ajustes de sistemas, capacitagdo de servidores)

Verificar se o objeto a ser contratado exigird capacitacdo dos fiscais para acompanhamento
do contrato. Lembrar os apontamentos do TCESP referente aos problemas com a fiscalizagao.
(caso houve algum apontamento)

11- CONTRATACGES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES
Fundamentacdo: Contratagdes correlatas e/ou interdependentes. (inciso Xl do § 1° do art. 18
da Lei 14.133/21).

SUPERINTENDENCIA DE AGUA E ESGOTO DE CATANDUVA
Rua S30 Paulo n2 1.108 — HIGIENOPOLIS - CEP 15804-000- Catanduva-SP
Tel. (17) 3531-0600 — CNPJ: 10.559.279/0001-00

Municipio de Catanduva - SP
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



igi DIARIO OFICIAL - MUNICiPIO DE CATANDUVA Quinta-feira, 08 de fevereiro de 2024 Ano XIX | Edicdo n2 2501 | Pagina 89 de 120

Comentdrios: Uma visdo global do érgdo ou entidade publica com vistas a identificar se
existem em andamento contratagdes correlatas ou interdependentes que venham a interferir
ou merecer maiores cuidados no planejamento da futura contrata¢do. Contratagdes correlatas:
aquelas cujos objetos sejam similares ou correspondentes entre si; ContratacGes
interdependentes: aquelas que, por guardarem relagdo direta na execu¢do do objeto, devem
ser contratadas juntamente para a plena satisfacdo da necessidade da Administracao.

12 - IMPACTOS AMBIENTAIS

Fundamentagdo: Descricdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas
mitigadoras, incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como
logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicével. (inciso XIl
do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21)

Comentdrios: Sob a dtica da dimensdo ambiental da sustentabilidade, deverdo ser
identificados possiveis impactos em decorréncia da contratacdo pretendida. Neste tdpico
deverdo ser relacionadas as medidas mitigadoras (agdes de prevengdo e contingéncia para
afastar/tratar os riscos).

Aqui poderia indicar alguns aspectos ambientais que deverdo ser observados....
Utilizar, para transporte dos alimentos e das refei¢Ges, veiculos movidos a combustiveis que
causem menor impacto ambiental;

13 - VIABILIDADE DA CONTRATA(;Z\O
Fundamentagdo: Posicionamento conclusivo sobre a adequagdo da contratagdo para o
atendimento da necessidade a que se destina. (inciso XlIl do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/21)

Comentdrios: Parecer final sobre a contratagdo da solugdo pretendida, indicando a adequagdo
a necessidade identificada na demanda de contratacdo, bem como sua viabilidade técnica e
econbmica, na forma disposta no § 1° do art. 18 da Lei Federal 14.133/2021.

14- ASSINATURA DO(S) RESPONSAVEL(IS) PELO ETP
Servidor que o elaborou

Nome completo e cargo

CPF

Observagdo: O documento dever ter suas paginas numeradas.
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ANEXO Il
MODELO PADRAO
(a ser utilizado nas compras/contratagdes acima de % do limite para dispensa de licitacdo
para compras em geral (art. 75, Il da lei 14.133/2021))

1. OBJETO
Fundamentagdo: Art. 6°, inciso XXIII, alinea “a” da LF 14.133/21

Comentdrio: A descricdo do objeto deve ser sucinta e clara, evitando descri¢bes que admitam
interpretagdes de variada ordem, bem como que sejam excessivas, irrelevantes e
desnecessarias ao atendimento do interesse publico e deverd incluir sua natureza
(Aquisicdo/Servicos/Obra/Servico de Engenharia).

1.1.Classificagdao do bem ou servigo

Considerando as defini¢des constantes nos incisos XlI, XllI, XIV, XV, XVI, XVIII e XXI do art. 62
da Lei 14.133/2021, o objeto pretendido enquadra-se como (bem ou servigo
comum ou especial, obras, servico comum ou especial de engenharia) e (servigos e
fornecimentos continuos ou ndo continuos/de escopo).

2. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATACAO
Fundamentacdo: Art. 6°, inciso XXIlI, alinea “b” da LF 14.133/21.

Comentdrios: Detalhar a necessidade a ser suprida no ambito da Administragdo, fazendo
referéncia ao ETP no qual foi realizado o devido estudo para a escolha da melhor solugdo a ser
contratada.

Poderd ser utilizado o texto abaixo como referéncia para atendimento a esse item:

A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual [ANO], conforme
detalhamento a seguir:

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Caso estejamos diante de um caso de dispensa da elaboragdo do ETP esse item deverd ser
substituido pela justificativa.

3. ESPECIFICAGOES DO OBJETO E REQUISITOS DA CONTRATACAO
Fundamentacgdo: Art. 6°, inciso XXIII, alineas “a”, “c” e “d” da LF 14.133/21

Descrever aqui a solugdo a ser contratada, ou seja, aguela que se mostrou mais vantajosa para
a contratagcdo, conforme estudo comparativo realizado no ETP. Aqui devem constar as
caracteristicas essenciais do objeto pretendido, de forma a suprir a necessidade que originou a
demanda pela contratagao.
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Caso seja aquisicdo de bens, anexar planilha dos itens com os seus descritivos, unidade de
medida, quantidade.

Comentdrio: Na descri¢cdo do objeto poderemos utilizar como referencial o descritivo do bem
ou servico disponibilizado pela Bolsa Eletronica de Compras (BEC), Fundagdo para o
Desenvolvimento de Educagio (FDE), Plataforma do Governo Federal (CATMAT/CATSER), dentre
outros, podendo, ainda, indicar marcas de referéncia nos termos do art. 41 da Lei n?
14.133/2021;

Obs. Listar os requisitos necessarios a contratagdo com vistas ao atendimento da necessidade
especificada. Importante listar todos os requisitos que sejam essenciais, abstendo-se de
relacionar requisitos desnecessarios e especificacées demasiadas, para ndo frustrar o carater
competitivo da futura licitagdo.

- No caso de aquisi¢do, descrever embalagem primdria e secundaria?

- Em caso de indicacdo de marca de referéncia - necessario apresentar justificativa conforme
art. 41 da Lei n® 14.133/2021;

- Em caso de contratagdo de servigos, quais as especificagbes minimas e necessarias para
atendimento ao interesse publico?

- Em caso de bens de consumo, devera ainda ser apresentada declaragdo de que o mesmo ndo
se enquadra como sendo bem de luxo.

3.1. Subcontratacdo: Ndo serd permitida a subcontratacdo sem prévia comunicacdo a
Contratante ou sera permitida a subcontratagdo dos seguintes servigos:

3.2. Garantia Contratual: N3o sera exigida garantia contratual ou serd exigida garantia
contratual em percentual de

3.3. Garantia ou assisténcia técnica
Sera exigida garantia do produto? Quais as condigdes de manutengao e assisténcia técnica.

4. PRAZO DO CONTRATO OU ATA DE REGISTRO DE PRECOS
Fundamentagdo: Art. 6°, inciso XXIII, alinea “a” da LF 14.133/21

Comentario: Indicar o prazo do contrato/ata de registro de precos e, se for o caso, se existe
possibilidade de sua prorrogacdo.

- Qual o prazo de vigéncia do contrato (prazo maximo de vigéncia inicial podera ser de 5 anos)?

Obs. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos é de 1 (um) ano podendo ser prorrogada
por igual periodo.

- Qual o prazo de execugdo dos servigos?

- Qual prazo para inicio da execug¢do dos servigos?

- Caso no item 1 tenha sido indicado que trata-se de servigo ou fornecimento continuo devera
haver previsdo de prorrogacao do ajuste e ainda o indice de reajuste, caso nao seja utilizado o
indice padrao - IPCA.

5. EXECUGAO DO OBJETO
Fundamentagdo: Art. 6°, inciso XXIII, alinea “e” da LF 14.133/21.

Comentdrios: Descrever detalhadamente como devera ser executado pela contratada o objeto
da contratagdo, definir as etapas do contrato necessdrias para gerar os resultados pretendidos,
a logistica envolvida e quais produtos e servigos devem ser entregues em cada etapa.
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- Qual local, dia e hordrio para entrega do objeto?

- Qual prazo de entrega do objeto ou da execugdo do servigo? Parcelado ou de uma Unica vez?

- Qual regra para emissdo da 0.S?

- Qual local da execugdo dos servicos? Qual hordrio de funcionamento?

- Caracteristicas da condigdo de transporte e condigdes de acondicionamento.

- Sera exigido prazo de validade minimo dos produtos? Em caso positivo informar.

- Quais obrigag¢des excepcionais da contratada (para além daquelas ja constantes das minutas
padronizadas de Editais)?

6. GESTAO DO CONTRATO
Fundamentacdo: Art. 6°, inciso XXIlI, alinea “f” da LF 14.133/21.

Comentdrios: Descrever os procedimentos de acompanhamento e fiscaliza¢do da execugdo do
objeto, em especial para verificagdo do cumprimento das obrigacGes pela contratada e do
atingimento dos resultados pretendidos pela Administragao.

Inicialmente deve-se verificar se as disposi¢cdes constantes da Portaria 97/2023 s3o suficientes
para a realizagdo da gestdo. Em caso positivo informar que a gestdo sera realizada conforme
esse documento.

Em caso negativo (ser necessario a adogdo de critérios de gestdo diferentes dos estabelecidos
na Portaria) podera ser respondida as seguintes perguntas:

- Quem ird receber o objeto?

- O que sera analisado quando do recebimento provisério?

- Qual prazo para recebimento definitivo?

- O que serd analisado quando do recebimento definitivo?

- Em caso de recusa do objeto, qual prazo para substitui¢cdo?

7. PAGAMENTO
Fundamentacdo: Art. 6°, inciso XXIII, alinea “g” da LF 14.133/21.

Comentdrios: Descrever como serd medida a execuc¢do do objeto (unidade de medigdo de cada
item do objeto) para fins de acompanhamento da execugdo contratual e pagamento a
contratada. Devem ser estabelecidos a forma e os prazos para pagamento de cada parcela do
objeto.

- O pagamento sera mensal? Por etapa? Das quantidades efetivamente requeridas?

- Qual prazo de pagamento?

- Qual condigdo para o pagamento? Necessario apresentar algum documento (relatério de
execucdo, prova de regularidade fiscal, etc)?

8. SELECAO DO FORNECEDOR
Fundamentagdo: Art. 6°, inciso XXIII, alinea “h” da LF 14.133/21).

Comentdrios: Para fins de escolha da modalidade licitatdria na fase de selegdo do fornecedor,
deve ser levado em consideragdo se o objeto é comum ou especial, se é continuo ou ndo, além
de especificar o critério de julgamento mais adequado para a selegdo da melhor proposta
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informando se a contratagdo serd mediante prévia licitagdo ou contratacdo direta
(inexigibilidade ou dispensa de licitagdo)

- Em caso de contratagdo direta, qual fundamento legal?

- O critério de julgamento serd por lote? Se sim apresentar justificativa em documento
separado.

- Serd exigido comprovagdo de qualificagdo técnica? Se sim, sera exigida somente a
apresentacdo de atestado de capacidade operacional do licitante que comprove o fornecimento
pretérito de objeto similar ao previsto no Termo e Referéncia independentemente do
quantitativo ou sera exigida a comprovagdo de parcela de maior relevancia? Em caso positivo,
qual a parcela de maior relevancia?

- Sera exigida comprovacdo de qualificacdo técnica profissional?

- Existe algum requisito previsto em lei especial que a empresa deve comprovar possuir para
poder executar o objeto?

- A empresa deve possuir registro na entidade profissional competente? Quais?

- Deverdo ser apresentados catalogos/fichas técnicas dos bens que a licitantes pretende
fornecer? Em que momento?

- Devera ser apresentada amostra dos produtos? Se sim, em que prazo? Para onde essas
amostras deverdo ser encaminhadas? Quais os critérios (objetivos) para andlise dessas
amostras?

- Sera exigida garantia para licitar - art. 58 da Lei 14.133/20217?

- Serad admitida a participacdo de empresas em consorcio? Em caso negativo justificar.

- Como condigdo para assinatura do contrato serd exigido algum documento técnico da
empresa vencedora, como por exemplo, composicdo de equipe técnica e sua qualificagdo;
laudos em geral; AFE; comprovacdo de rede credenciada; planilha de composigdo de custo;
composigdo BDI; amostra (com critérios de selegdo da amostra); etc.
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ANEXO Il -A
MODELO PADRAO
(a ser utilizado nas compras/contratacées ABAIXO de % do do limite para dispensa de
licitagcdo para compras em geral (art. 75, Il da lei 14.133/2021)

1. OBJETO
Comentdrio: A descricdo do objeto deve ser sucinta e clara e devera incluir sua natureza
(Aquisicdo/Servigos/Obra/Servico de Engenharia).

Obs. Caso a aquisi¢do/contratagdo gere contrato deverd ser indicado o prazo desse contrato
e se existe ou ndo possibilidade de sua prorrogagao

2. ESPECIFICACGES DO OBIJETO E REQUISITOS DA CONTRATACAO
Comentdrio:
e Aquisicdo de bens:
- Anexar tabela com o descritivo e quantitativo dos itens, inclusive quanto a forma de
apresentacdo das embalagens e unidade de medida;
- Podera ser indicada marca de referéncia. No caso de indicagcdo de marca de referéncia -
necessario apresentar justificativa conforme art. 41 da Lei n2 14.133/2021;
- Sera exigida garantia do produto? Quais as condi¢des de manutencdo e assisténcia técnica.
e Contratagdo de servigos:
- Indicar as especificagdes minimas e necessarias para atendimento ao interesse publico.
- Indicar os prazos de inicio e conclusdo dos servigos.

3. EXECUGAO DO OBJETO
Comentdrios:
e Aquisicdo de bens:
- Qual local, dia e horario para entrega do objeto?
- Qual prazo de entrega do objeto? Parcelado ou de uma Unica vez?
- Sera exigido prazo de validade minimo dos produtos? Em caso positivo informar.

e Contratagdo de servigos:
- Qual prazo da execucdo do servigo.
- Qual prazo para inicio da execugao.
- Qual regra para emissao da O.S.
- Qual local da execugdo dos servigcos? Qual hordrio de funcionamento?
- Quais obrigagdes excepcionais da contratada (para além daquelas ja constantes das minutas
padronizadas de Editais)?

4. GESTAO DO CONTRATO

Comentdrio:

- Como serd o recebimento do objeto?

- Quem ird acompanhar e receber o objeto?

- Em caso de recusa do objeto, qual prazo para substitui¢cdo?

Obs. Ver artigos correspondente da Portaria n.2 97/2023.
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5. PAGAMENTO

Comentario:

- Qual a forma de pagamento? Sera por etapa ou de uma Unica vez?

- Qual prazo de pagamento?

- Necessario apresentar algum documento (relatério de execugdo, prova de regularidade
fiscal, etc)?
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ANEXO Il -B
MODELO PADRAO
(a ser utilizado para obras e servicos de engenharia em que tenha sido elaborado
Memorial Descritivo)

1. OBJETO
Fundamentacdo: Definigdo precisa e suficiente do objeto

Comentdrio: A descricdo do objeto deve ser sucinta e clara, evitando descri¢bes que admitam
interpretagdes de variada ordem, bem como que sejam excessivas, irrelevantes e
desnecessarias ao atendimento do interesse publico e deverad incluir sua natureza (Obra/Servigo
de Engenharia).

1.1.Classificagdao do bem ou servigo

Considerando as defini¢gdes constantes nos incisos XlI, XIlI, XIV, XV, XVI, XVIII e XXI do art. 62
da Lei 14.133/2021, o objeto pretendido enquadra-se como (obras, servigo
comum ou especial de engenharia).

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
Fundamentagdo: Art. 6°, inciso XXIlI, alinea “b” da LF 14.133/21.

Comentdrios: Detalhar a necessidade a ser suprida no ambito da Administragdo, fazendo
referéncia ao ETP no qual foi realizado o devido estudo para a escolha da melhor solugdo a ser
contratada.

Poderd ser utilizado o texto abaixo como referéncia para atendimento a esse item:

“A fundamentagdo da contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual [ANO], conforme
detalhamento a seguir: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX”

Caso estejamos diante de um caso de dispensa da elaboragdo do ETP esse item deverd ser
substituido pela justificativa.

3. PRAZO DO CONTRATO OU ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Nos termos do quanto disposto no §52 do art. 82 da Lei 14.133/2021 s6 se admite registro
de pregos para servigos de engenharia e ndo para obras

Fundamentagdo: Art. 6°, inciso XXIII, alinea “a” da LF 14.133/21

Comentario: Indicar o prazo do contrato/ata de registro de pregos e, se for o caso, se existe
possibilidade de sua prorrogacao.

- Qual o prazo de vigéncia do contrato (lembrando que muitos desses contratos poderdo ser
de escopo. Nesse caso aplica-se o disposto no art. 111 da lei 14.133/2021)?

Obs. O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos é de 1 (um) ano podendo ser prorrogada
por igual periodo.
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- Qual o prazo de execugdo dos servigos?
- Qual prazo para inicio da execugdo dos servigos?

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Fundamentagdo: Requisitos da contratagdo. (Art. 6°, inciso XXIII, alinea “d” da LF 14.133/21).

4.1. Subcontratacdo: Ndo serd permitida a subcontratagdo sem prévia comunica¢do a
Contratante ou sera permitida a subcontratagdo dos seguintes servigos:

4.2. Garantia Contratual: Ndo sera exigida garantia contratual ou serd exigida garantia
contratual em percentual de

5. GESTAO DO CONTRATO
Fundamentacdo: Art. 6°, inciso XXIlI, alinea “f” da LF 14.133/21.

Comentdrios: Descrever os procedimentos de acompanhamento e fiscalizagdo da execugdo do
objeto, em especial para verificagdo do cumprimento das obrigacGes pela contratada e do
atingimento dos resultados pretendidos pela Administragao.

Inicialmente deve-se verificar se as disposi¢des constantes do regulamento proprio sdo
suficientes para a realizacdo da gestdo. Em caso positivo informar que a gestdo sera realizada
conforme esse documento.

Em caso negativo (ser necessario a adogao de critérios de gestdo diferentes dos estabelecidos
na Portaria) podera ser respondida as seguintes perguntas:

- Quem ird receber o objeto?

- O que sera analisado quando do recebimento provisério?

- Qual prazo para recebimento definitivo?

- O que sera analisado quando do recebimento definitivo?

- Em caso de recusa do objeto, qual prazo para substituicdo?

6. PAGAMENTO
Fundamentacdo: Art. 6°, inciso XXIII, alinea “g” da LF 14.133/21.

Comentdrios: Descrever como serd medida a execug¢do do objeto (unidade de medigdo de cada
item do objeto) para fins de acompanhamento da execugdo contratual e pagamento a
contratada. Devem ser estabelecidos a forma e os prazos para pagamento de cada parcela do
objeto.

- O pagamento sera por etapa? Das quantidades efetivamente requeridas?

- Qual prazo de pagamento?

- Qual condigdo para o pagamento? Necessario apresentar algum documento (relatério de
execucao, prova de regularidade fiscal, etc)?

7. SELECAO DO FORNECEDOR
Fundamentagdo: Art. 6°, inciso XXIII, alinea “h” da LF 14.133/21).
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Comentdrios: Para fins de escolha da modalidade licitatéria na fase de sele¢do do fornecedor,
deve ser levado em consideragdo se o objeto é comum ou especial, além de especificar o critério
de julgamento mais adequado para a sele¢do da melhor proposta

- Serd exigido comprovacdo de qualificagdo técnica? Se sim, serd exigida somente a
apresentacdo de atestado de capacidade operacional do licitante que comprove o fornecimento
pretérito de objeto similar ao previsto no Termo e Referéncia independentemente do
guantitativo ou serd exigida a comprovacdo de parcela de maior relevancia? Em caso positivo,
qual a parcela de maior relevancia?

- Sera exigida comprovagao de qualificagdo técnica profissional?

- Sera exigido comprovacdo de qualificagdo econdmico-financeira?

- Existe algum requisito previsto em lei especial que a empresa deve comprovar possuir para
poder executar o objeto?

- A empresa deve possuir registro na entidade profissional competente? Qual(is)?

- Serd exigida garantia para licitar - art. 58 da Lei 14.133/20217?

- Sera admitida a participacdo de empresas em consdércio? Em caso negativo justificar.

- Como condigdo para assinatura do contrato serd exigido algum documento técnico da
empresa vencedora, como por exemplo, composicdo de equipe técnica e sua qualificacdo;
laudos em geral; planilha de composi¢do de custo; composigao BDI; etc.
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ANEXO I
MODELO DE AVISO DE COTACAO

COTAGAO N° XX/202X -
D,0,0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.00060.60000.90000000000000000000000606000060

Assim os interessados que atendam ao objeto deverdo enviar orcamento contendo os valores
de acordo com as especificacdes dos servigos/produtos, com identificagdo dos dados da
empresa (CNPJ, Razdo Social, Endereco, telefone, etc.), devidamente assinada pelo responsavel,
através do e-mail: XXXXXXXXXXXXXX, até as 17h00min do dia XX de XXXXXXXXX de 2.02X e/ou
até a coleta do nimero minimo de cotagGes necessarias.

Maiores informag&es pelo telefone (XX) XXXX-XXXX, no hordrio comercial, exceto aos sabados,
domingos, feriados e pontos facultativos

Catanduva, XX de XXXXXXXXX de 2.02X

Nome do responsavel
(Lotagdo no 6rgao)

Obs. Publicagéo com pelo menos 3 (trés) dias uteis de antecedéncia. Esse extrato deverd ser
publicado no Didrio oficial do Municipio e disponibilizada no site da SAEC juntamente com o
Termo de referéncia.
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ANEXO IV
MODELO DE DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA

Demanda:
Nota Explicativa: Identificar o objeto de forma sucinta. Exemplo: Solicito a aquisicdo de material
de limpeza conforme especificagdo constante no Termo de Referéncia que acompanha este

documento.

Justificativa:
Nota Explicativa: Motivos e fundamentos da necessidade da aquisicdo do bem ou contratagdo
do servico, indicando, quando possivel, os beneficios diretos e indiretos que resultardo da
contratagao.

Informag6es Complementares:

Foi verificado se ha limite disponivel para a contrata¢do/aquisicdo para a categoria do objeto,
conforme Art. 75, Inciso | e |l da Lei 14.133/2021?

o Sim o Nao

O bem ou servico requisitado é recorrente no exercicio?

oSim  oNa&o

Caso positivo, estdo providenciando a contratacdo para atendimento do periodo?
0O Sim o Nao

Foi verificado se hd contrato ou ata de registro de precos vigente que possa suprir a demanda?
0 Sim o Nao

Sera necessdrio a confecgdo de contrato para o objeto requisitado?

o Sim o Nao

Trata-se de parcela de uma mesma obra, servigo ou fornecimento?

o Sim o Nao

Caso positivo, qual a justificativa para adogao do parcelamento?

Valor estimado:

Nota Explicativa: Indicar o valor estimado da contratagdo baseado em informagdes e/ou
documentos que deverdo acompanhar o termo de referéncia

Certos de poder contar com a compreensdo de todos, agradecemos e nos colocamos a
disposi¢do para eventuais esclarecimentos.

Data

Requisitante

SUPERINTENDENCIA DE AGUA E ESGOTO DE CATANDUVA
Rua S30 Paulo n2 1.108 — HIGIENOPOLIS - CEP 15804-000- Catanduva-SP
Tel. (17) 3531-0600 — CNPJ: 10.559.279/0001-00

Municipio de Catanduva - SP
Didrio Oficial assinado digitalmente conforme MP n? 2.200-2, de 2001, e Lei 14.063, de 2020, garantindo autenticidade, validade juridica e integridade.



%> DIARIO OFICIAL - MUNICiPIO DE CATANDUVA Quinta-feira, 08 de fevereiro de 2024 Ano XIX | Edicdo n2 2501 | Pagina 101 de 120

ANEXO V
NOTIFICACAO EXTRAJUDICIAL
A
(NOME DA EMPRESA)
CNPJ: XX.XXX.XXX/0001-XX
(ENDERECO COMPLETO)
Ref.: (Modalidade de Licitacdo) n2 XX/20XX - Contrato n2 XX/20XX

Prezados Senhores:

Pelo presente instrumento e nos melhores termos de direito, a SUPERINTENDENCIA DE AGUA E
ESGOTO DE CATANDUVA - SAEC, pessoa juridica de direito publico, inscrita no CNPJ sob n°
XX.XXX.XXX/0001-XX, através do gestar designado, vem NOTIFICA-LOS nos seguintes termos:

(descrever todas as infragcdes que vém sendo cometidas pela empresa informando ainda quais
incisos do art. 155 da Lei n.2 14.133/2021 que se encaixam no caso e quais as cldusulas do
contrato que também estdo sendo descumpridas).

Assim vem NOTIFICA-LOS para que no prazo de 48 horas (estabelecer prazo) sejam adotadas as
providéncias necessarias para regularizagdo da situagdo descrita acima, de acordo com as
obrigacbes estabelecidas no Contrato n2 XX/20XX, ou apresente as justificativas necessérias
para a impossibilidade de realizar tal regularizagao.

Por fim, destacamos que o ndo cumprimento das obrigacdes estabelecidas no Contrato n2
xx/20xx celebrado entre essa empresa e a Superintendéncia de Agua e Esgoto de Catanduva -
SAEC resultara, conforme disposto no art. 137 da Lei n.2 14.133/21, na extingdo do contrato por
ato unilateral e escrito da Administracgdo (art. 138 da Lei n.2 14.133/2021), com a consequente
aplicacdo das sang¢bes administrativas previstas no art. 156 da Lei n.2 14.133/2021 e na clausula
XXX do contrato entabulado entre as partes.

Na certeza de que o pedido sera atendido,

Atenciosamente

NOME DO GESTOR NOTIFICANTE,
Setor

Contato (Xx) XXxx-XxXxx
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ANEXO VI

MODELO DE CHECK LIST GESTAO DE CONTRATO FORNECIMENTO

Numero do procedimento licitatério:

Numero do contrato:

Nome da contratada:

Objeto:

Fiscal do contrato:

Valor global do contrato:

Data do inicio da vigéncia:

Data do encerramento da vigéncia:

Regime de fornecimento: (entrega Unica ou parcelada)

Contrato alterado: (Sim ou N3o)
supressao:

Objeto acrescido: valor acrescido:
contratado):

Objeto suprimido: valor suprimido:

valor contratado):

Contrato Permite Termos Aditivos de Prorrogacgao:
Reajuste com indice fixado:

fixado:

Obrigagdes Acessorias quando do faturamento: (Nota
documentos, certidbes e/o declaragbes?)

acréscimo ou
percentual (em relagdo ao valor
percentual (em relagdo ao

Maximo de prorrogagao:
Reajuste sem indice

fiscal deve ser acompanhada de
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ANEXO VII

MODELO DE CHECK LIST FISCALIZACAO DE CONTRATO DE FORNECIMENTO
- PREENCHER A CADA FORNECIMENTO -

Numero do procedimento licitatorio:
Numero do contrato:
Nome da contratada:
Objeto:
Numero do Empenho: Data do Empenho:
Valor Global do Contrato:
Data da O.F: Valor:
Prazo Foi Cumprido: (S/N):
CondigGes adicionais de fornecimento:
1) Foi Cumprida (S/N)
2) Foi Cumprida (S/N)
Em caso de ndo cumprimento do prazo e condi¢Ges de fornecimento:

Data:

Providéncias / Documentos Expedidos: (deverdo ser relatadas as providéncias adotadas para
solugdo de cada problema detectado na execugdo, bem como os documentos expedidos a
contratada e anexadas copias)

Data:
Resultados (informar se os problemas foram sanados ou ndo e quais as consequéncias e
encaminhamentos)
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ANEXO VI

MODELO DE CHECK LIST FISCALIZACAO DE CONTRATO DE SERVICOS
(PREENCHER MENSALMENTE)

Numero do procedimento licitatdrio:
Numero do contrato:

Nome da contratada:

Objeto:
Fiscal do contrato:

Valor global do contrato:

Data do inicio da vigéncia:

Data do encerramento da vigéncia:

Foi prestada Garantia Contratual: N2 da Apdlice:
Validade:

Valor Total Mensal Autorizado Faturamento:

Data para Faturamento:

Obrigagdes Acessorias:

Exigéncia de Apresentac¢do de Relatério de Prestagdo de Servigos:

Exigéncia de Comprovac¢do de Pagamento dos Encargos Sociais:

Contrato Permite Termos Aditivos de Prorrogagdo: (S/N) Maximo de
prorrogagao:
Prorrogacdo da Garantia Contratual N2 da Apdlice Validade:

Reajuste com indice fixado:
Reajuste sem indice fixado:

Contrato Alterado: Acréscimo ou Supressado:
Objeto Acrescido: Valor Acrescido: Percentual (em relagdo ao
valor contratado):

Objeto Suprimido: Valor Suprimido: Percentual (em relacdo
ao valor contratado):

Contrato Suspenso: Motivo:

Data Inicial da Suspensdo: Data Final da Suspensado:
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MODELO DE CHECK LIST FISCALIZACAO DE CONTRATO DE OBRAS E SERVIGOS DE

ENGENHARIA
(PREENCHER MENSALMENTE)

Numero do procedimento licitatorio:
Numero do contrato:
Nome da contratada:
Objeto:

Numero do Empenho:

do Empenho:

Valor Global do Contrato:

Valor Total Mensal Autorizado Faturamento:

Data para Faturamento:

Obrigagdes Acessorias:

Exigéncia de Apresentacgdo de Relatério de Prestagdo de Servigos:
Exigéncia de Comprovac¢do de Pagamento dos Encargos Sociais:
Condigbes adicionais da prestagdo dos servigos:

1) Foi Cumprida (S/N)
2) Foi Cumprida (S/N)

Data

Execucdo Contratual (devera ser relatada a forma que vem sendo prestado o servico, conforme

pactuado no Contrato, e cada problema detectado)

Em caso de ndo cumprimento das condi¢des da prestagdo do servi¢co ou inadequagdo dos

servigos:

Data:

Providéncias / Documentos Expedidos: (deverdo ser relatadas as providéncias adotadas para
solugdo de cada problema detectado na execugdo, bem como os documentos expedidos a

contratada e anexadas copias)

Data:

Resultados (informar se os problemas foram sanados ou ndo e quais as consequéncias e

encaminhamentos)
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ANEXO X
MODELO DE TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO DOS SERVICOS

Contrato n2

Objeto:

Contratado:
Contratante:
Licitagao:

Processo Licitatorio:

Aos XX dias de xxxxx de 20XX recebemos, em carater definitivo, o servico objeto do contrato
XX/20XX, firmado entre a SUPERINTENDENCIA DE AGUA E ESGOTO DE CATANDUVA - SAEC e a
empresa

Apds constatar que os servigos contratados foram executados em sua integralidade e de acordo
com as condigdes contratuais e achando-se concluido, expediu-se o presente TERMO DE
RECEBIMENTO DEFINITIVO, cessando nesta data, a responsabilidade direta da contratada
referente ao contrato supramencionado.

Catanduva, XX de XXXXXX de 20XX

Nome do Fiscal
Cargo

De acordo:

S

Nome do Responsavel da Contratada

Ciente, em:

S

Nome do Gestor do Contrato
Gerente
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ANEXO XI
MODELO DE TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO DE OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA

Contrato n2

Objeto:

Contratado:
Contratante:
Licitagao:

Processo Licitatorio:

Aos XX dias de xxxxx de 20XX recebemos, em carater provisorio, a obra DESCREVER OBJETO,
Neste municipio, objeto do contrato XX/20XX, firmado entre a SUPERINTENDENCIA DE AGUA E
ESGOTO DE CATANDUVA - SAEC e a empresa DESCREVER CONTRATADO.

Apds constatar que a obra citada acima qualificada foi executada de acordo com as condigdes
contratuais, normas técnicas em vigor e em obediéncia aos projetos, especificagGes técnicas e
demais elementos fornecidos pela contratante, e achando-se concluida, expediu-se o presente
TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO.

Segue, em anexo, o Relatdrio da Vistoria para Recebimento Provisério da Obra.
Catanduva, XX de XXXXXX de 20XX

Nome do Fiscal

Cargo

Crea/Cau

De acordo:

S

Nome do Responsavel Técnico da Contratada
CREA

Ciente, em:

S

Nome do Gestor do Contrato
Gerente
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ANEXO Xl
MODELO DE TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO DE OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA

TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO

Contrato n?

Objeto:

Contratado:
Contratante:
Licitagdo:

Processo Licitatorio:

Aos XX dias de xxxxx de 20XX recebemos, em carater definitivo, a obra DESCREVER OBJETO,
neste Municipio, objeto do contrato XX/20XX, firmado entre a SUPERINTENDENCIA DE AGUA E
ESGOTO DE CATANDUVA - SAEC e a empresa DESCREVER CONTRATADO.

Apds constatar que a obra citada acima qualificada foi executada de acordo com as condigdes
contratuais, normas técnicas em vigor e em obediéncia aos projetos, especificagGes técnicas e
demais elementos fornecidos pela contratante, e achando-se concluida, expediu-se o presente
TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO, cessando nesta data, a responsabilidade direta da
empresa sobre a obra, exceto quanto ao disposto no art. 618 do Cddigo Civil Brasileiro.

Segue, em anexo, o Relatdrio da Vistoria para Recebimento Definitivo da Obra.
Catanduva, XX de XXXXXX de 20XX

Nome do Fiscal
Cargo/Crea/Cau

De acordo:

S

Nome do Responsavel Técnico da Contratada
CREA
Ciente, em:

S A

Nome do Gestor do Contrato
Gerente
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ANEXO Xl
MODELO COMUNICAGCAO DE FISCALIZACAO COM PENDENCIAS

RELATORIO DE VISTORIA N2 XX/20XX - RECEBIMENTO PROVISORIO/DEFINITIVO
1. DADOS GERAIS DA LICITAGAO E CONTRATO

MODALIDADE E N¢

CONTRATO N2

DATA DA ASSINTURA DO CONTRATO:
OBJETO:

ENDERECO DA OBRA:

CONTRATADO:
VALOR DO CONTRATO:

ORDEM DE SERVICO N.¢
DATA DA ORDEM DE SERVICO:

PRAZO DO CONTRATO ORIGINAL:
PRAZO ADITIVADO:

PRAZO DO CONTRATO ATUAL:
PRAZO DE EXECUGAO:

GESTOR DO CONTRATO:

RELATORIO FOTOGRAFIO: VER EM ANEXO

2. OBJETIVO E DATA DA INSPEGAO

2.1. O objetivo deste documento é relatar os procedimentos adotados na vistoria da obra,
objeto do contrato supracitado, para o recebimento provisério/definitivo da mesma e registrar
as pendéncias detectadas. A solicitagdo da contratada para recebimento da obra data de
XX/XX/20XX e foi encaminhada através do oficio n2 XX/20XX

2.2.Ainspecdo da obra deu-se em XX/XX/20XX.

3. PROCEDIMENTOS ADOTADOS

3.1. A inspecdo foi conduzida através da verificagdo da conformidade da execugdo dos sérvios
em relagdo aos requisitos exigidos nos projetos, no orcamento, nas especificagdes técnicas e nas
demandas oriundas da fiscalizagdo e foi seguindo os seguintes procedimentos:

a) conferéncia das quantidades dos servigos executados;

b) Avaliagdo da qualidade dos servicos executados, em relagdo aos padrdes exigidos nas
especificagdes técnicas;

c) Testes nos sistemas de agua, esgoto, drenagem, iluminagdo (descrever outros sistemas
testados);

d) Analise do atendimento das recomendagdes da fiscalizagao;
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e) Conferéncia da documentacdo exigida para conclusdo da obra (licengas, catalogos, folhetos e
manuais de montagem, operagdo e manutengdo de todas as instalagdes, equipamentos e
componentes pertinentes ao objeto dos servigos e obras, inclusive certificados de garantia,
manuais, etc);

f) Registro fotografico das irregularidades identificadas;

g) (descrever outros que o objeto exigir)

4. PENDENCIAS, RECOMENDACGES, PRAZOS PARA CORRECAO
4.1. Seguem descritas abaixo as irregularidades ou pendéncias identificadas, como também as
recomendagdes para corre¢ao das mesmas:

ITEM | IRREGULARIDADE/PENDENCIA LOCAL RECOMENDAGCAO

4.2. O prazo para correc¢do de todas as irregularidades e/ou pendéncias identificadas é de 15
(quinze) dias uteis.

Local e data

Nome do Fiscal
Cargo/Crea/Cau
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ANEXO XIV
TERMO DE ADVERTENCIA

A

................................ (nome da empresa)

..................................................... (enderego completo)

SF.(@) cereerrrrnnnneeeeeeeeeerrrnnnreeeeeeeesssnnnnnnaaaeeeaanns (nome completo)

[ =] (Modalidade de Licitagdo) n2 ............ R, (Ata de Registro
de Pregos n2 ou Contrato n9)

Fica advertida a empresa .......cccceevveeeecveeecnneenn, , inscrita N0 CNPJ N2 ... ,
sediada na Rua ......ccccceeeuunnees , N2 ... , Bairro ....cceveeee.. =11 , Estado de

Conforme consta na cldusula ............c.......... (indicar a cldusula do contrato ou ata de registro
de pregos) do instrumento supramencionado, o prazo para entrega do bem era de até 5 (cinco)
dias a contar do encaminhamento do pedido de compra o que ocorreu no dia ........cceeeeveeernnenne

Contudo, decorrido o prazo, a empresa ndao entregou o bem, tampouco justificou o atraso,
ensejando no encaminhamento de notificagdo para regularizagdo do atraso.

Devidamente notificada, quedou-se silente quanto ao saneamento das faltas observadas no
prazo indicado na notificagdo, regularizando a execugdo apenas em momento posterior.

Tal situagdo se amolda, portanto, na hipdtese prevista no inciso | do art. 155 da lei
14.133/2021, punivel com a penalidade de ADVERTENCIA que ora se impde.

Fica cientificada do prazo de 15 (quinze) dias para que, querendo, apresente recurso contra a
penalidade imposta.

Atenciosamente.
Data

Assinatura
Gestor do Contrato
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ANEXO XV
COMUNICAGAO DE IRREGULARIDADE

) SRR
Superintendente

Assunto: Instauragdo de procedimento administrativo - rescisdo e aplicagdo de penalidade
Ref.: i, (Modalidade de Licitagdo) n2 ............ e ——— (Ata de Registro de
Precos n? ou Contrato n®)

Como é de conhecimento de Vossa Exceléncia, a empresa .......ccceceeeeveeveevenne. firmou o
.. (contrato ou ata de registro de precos) n9 .. . com o objetivo de

Consta em referido(a) . ..0prazode... (. ...) para que a empresa
efetuasse a entrega do produto sendo este prazo contado do encaminhamento do pedido de
compra.

Ocorre que conforme demonstram os documentos em anexo, a referida empresa vem
descumprindo com as obrigacGes contratuais em especial as constantes da clausula
..................... do ................... (contrato ou ata de registro de pre¢os).

Consta que a empresa ja foi notificada e advertida .......c.cccceeeeveennennee. (indicar as adverténcias)
sendo, inclusive, concedido prazo para regularizagdo, sem sucesso.

Assim, diante da inércia da empresa em atender o objeto, o fato de referida inadimpléncia
causar transtornos a rotina da Administracdo, seja pela falta do material/produto ou pelo tempo
despendido com ligages telefénicas com a empresa e a confecgdo de documentos que instruem
o presente e da reiteracdo das falhas na execugdo do ..................... (contrato ou ata de registro
de pregos) € da ...ccceeceeereeenennee (aplicagdo reiterada de trés adverténcias ou do cometimento
de falta mais grave), justifica-se a instaura¢cdo de procedimento administrativo para rescisdo
do(a) e (contrato ou ata de registro de precos) e aplicagdo de multa e
suspensdo do direito de licitar e contratar com a Administragdo, nos termos do que dispde a
clausula ..ooveeevveieee, que assim dispde:

(transcrever a cldusula do contrato ou ata de registro de pregos).

Isto posto, diante dos motivos acima elencados, venho solicitar a instauragdo do
Procedimento Administrativo para rescisdo unilateral do .........cccceu....... (contrato ou ata de
registro de pregos) e consequente aplicagdo de penalidades de multa e impedimento de
contratar pelo prazo de ........... (2 ou 5 anos, conforme modalidade licitatéria) e multa nos
termos da clausula .................. de ...... (cerer) O e , 0 equivalente a RS

Atenciosamente.
Data/Nome do Gestor/Fiscal do Contrato/Assinatura

Instruir o pedido com:
a) Pedidos de compras ndo atendidos + email + aviso de encaminhamento e leitura
do email;
b) NotificagGes + email + aviso de encaminhamento e leitura do email
c) Adverténcia + email + aviso de encaminhamento e leitura do email;
d) Eventuais documentos para comprovar a inadimpléncia da empresa.
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ANEXO XVI
DESPACHO INSTAURAGAO DE PROCESSO ADMINISTRATIVO

DESPACHO

Considerando os fatos e documentos apresentados pelo fiscal do .............. (contrato ou
ata de registro de precos) referente a inadimpléncia da empresa no cumprimento (indicar as
cldusulas contratuais que estejam sendo descumpridas pela empesa)

Considerando o disposto no art. 137, inciso ............ da Lei n® 14.133/21;

Considerando, ainda, o disposto no art. 156 da Lei n? 8666/93 bem como clausula
....................... do (contrato ou ata de registro de pregos) supramencionado;

DETERMINO, a instauragdo de procedimento administrativo que tem por finalidade
analise da conduta da Contratada/Detentora da Ata de Registro de Pregos com a possivel
extingdo do ajuste e aplicagdo de penalidades devendo a Comissdao Processante adotar as
providéncias necessarias para citacdo da empresa para apresentacdo de defesa.

Data

Assinatura
Superintendente
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ANEXO XVII
MODELO DE INTIMAGCAO

A
tereressnnneeesneeennnnnnnnnss (NOMe da empresa)

(6] 2 N

...... (enderego completo)

Aos cuidados do sr.(a)

(nome completo)

Representante legal

Oficio n2. .......

Assunto: Citagdo - Instauragdo de processo administrativo - rescisdo e aplicagdo de penalidade
Ref.: e (modalidade de licitagdo) n2 ............ e (ata de registro de

pregos n2 ou contrato n9)

Senhor(a) representante legal,

Tem o presente a finalidade de cientificar vossa senhoria que foi instaurado procedimento
administrativo com vistas a apurar infragdo administragdo cometida por essa empresa no
ambito do (contrato ou ata de registro de pregos) supramencionado que
poderd ensejar a rescisdo do .........cceceeennenn. (contrato ou ata de registro) e aplicacdo de
penalidade de impedimento de contratar com o municipio de Americana pelo periodo de 3 anos
e multa de ............... (S ) do valor ............... , 0 equivalente a RS ......ccocveeneee. ),

................... (contrato ou ata de registro de pregos) supramencionado e documentos que
instruem referido processo.
Segundo consta, a empresa (descrever as faltas que estdo sendo cometidas pela empresa).

Desta feita, em cumprimento ao disposto na legislagdo em vigor, fica Vossa Senhoria intimada
a apresentar defesa e especificar provas no prazo de 15 (quinze) dias Uteis a contar do
recebimento deste, conforme reza o artigo 157 da lei 14.133/21 e §12 do art. 59 da portaria
(nimero da portaria SAEC) que poderd ser protocolada (indicar a forma com que devera ser
realizado o protocolo pela empresa).

Informamos que os autos permanecerdo a disposi¢do da interessada para consulta no setor
de licitagdes da Prefeitura.
Atenciosamente.

Data

Comissao de Apuragdo De Infragdes Administrativas
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ANEXO XVIII

INTIMACAO DE APLICACAO DE PENALIDADE
A
tereressnnneeesneeennnnnnnnnss (NOMe da empresa)
(1] 2 R
e seesssssssssasseeessssssnnennnnnnns (ENEFEC0 completo)
A0s cuidados do Sr.(@) ..eeeeeerriiieeirrnneeriieeiiiinnnnneeeeeesssesssnnnanenns (nome completo)
Representante legal

Oficio ne. .......

Assunto: Processo Administrativo n? ....... - Intimagdo - Decisdo - Rescisdo e Aplicagdo de
Penalidade
Ref.: e (modalidade de licitagdo) n2 ............ S eere——— (ata de registro de

precos n® ou contrato n9)

Senhor(a) representante legal,

Tem o presente a finalidade de intimar Vossa Senhoria que apds regular procedimento

administrativo, foi decidido pela rescisdao unilateral do .......ccccooeviieiiieeennns (contrato/ata)
firmado com a empresa .....c.cceeceeveerveenieenieenne, e aplicacdo de penalidade de impedimento de
contratar com o municipio de Americana pelo periodo de ___ anos e multa de ...............
S ) do valor ............... , 0 equivalente a RS ......ccceveueee. U ), conforme decisdo
fundamentada do Secretario .................... , juntada em anexo.

A multa devera ser recolhida em até ..... (...) dias a contar do recebimento desta intimagdo sob
pena de inscricdo em divida ativa.

Informamos que os autos permanecerao a disposi¢do da interessada para consulta.
Atenciosamente.
Data

Assinatura
(pode ser o responsavel pela licitagdo)
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ANEXO XIX
MODELO DE DECLARAGAO DE COTAGAO
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- SAE(

DECLARAGAO DE COTAGCAO PARA DISPENSAS E LICITACOES

OBJETO:

COTAGAO 01:
CNPJ :

ORIGEM DO FORNECEDOR:
|| cabastro sac [ | iNbicagio
MEIO COMUNICACAO UTILIZADO:

—I EMAIL |_| TELEFONE

NOME DA EMPRESA:
1

|:| INTERNET |:| PUBLICAGAO DiOE E/OU SITE SAEC

[ |nwoco [ ]ourros:

[ Jourros: |

COTACAO 02:
CNPJ:

ORIGEM DO FORNECEDOR:
:| CADASTRO SAEC |:| INDICAGAO
MEIO COMUNICAGAO UTILIZADO:

| | emai [ ] TeLEFONE

NOME DA EMPRESA:

|:| INTERNET I:I PUBLICAGAO DiOE E/OU SITE SAEC

[ ]intoco

[ ] outros:

[ Joutros: |

COTACAO 03:
CNPJ :

ORIGEM DO FORNECEDOR:
:I CADASTRO SAEC |:| INDICAGAO
MEIO COMUNICAGAO UTILIZADO:

—I EMAIL |_| TELEFONE

NOME DA EMPRESA:

|:| INTERNET I:I PUBLICAGAO DiOE E/OU SITE SAEC

[ |nwoco [ ]ourros:

[ Joutros: |

COTAGAO 04:
CNPJ :

ORIGEM DO FORNECEDOR:
:| CADASTRO SAEC |:| INDICAGAO
MEIO COMUNICAGAO UTILIZADO:

—I EMAIL |_| TELEFONE

NOME DA EMPRESA:

I:I INTERNET I:I PUBLICAGAO DiOE E/OU SITE SAEC

|_| IN LOCO |_| OUTROS:

|:| OUTROS :

PUBLICAGOES

—I NAO HOUVE PROPOSTAS ATRAVES DAS PUBLICACOES NO DIARIO OFICIAL ELETRONICO DO MUNICIPIO E/OU SITE SAEC

OBSERVACAO:

Por ser verdade, firmo a presente.

CATANDUVA / /

Rua S30 Paulo n2 1.108 — HIGIENOPOLIS - CEP 15804-000- Catanduva-SP
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