
Tutorial de Uso do SAEC FÁCIL 

1-Acessar o Site da SAEC, www.saec.sp.gov.br. 

 

2-Clicar no Botão “SAEC FÁCIL” 

 

3-Após clicar no botão “SAEC FÁCIL”, será redirecionado para a Nova Página da Ferramenta, 

cujo layout foi alterado, assim como sua forma de acesso, pois a ferramenta agora apresenta 2 

(duas) formas de acesso (Acesso Rápido e Acesso Identificado) que serão explicadas no 

decorrer do deste Tutorial.   

 

3.1-Acesso Rápido: Selecionar a Opção “Acesso Rápido” e clicar no botão “Próximo”: 

 

 

 

 

http://www.saec.sp.gov.br/


3.1.1-Após clicar em “Próximo” será exibida a Tela abaixo: 

 

 

3.1.2-Informe no ”Campo de Pesquisa” a “UC” (Unidade Consumidora) e clique em 

“Consultar”. Em seguida será exibida a Tela abaixo: 

 

3.1.3-Selecione a(s) faturas que deseja efetuar o pagamento 

 

 



3.1.4-Após selecionar a(s) fatura(s) desejada(s), clique  em “Gerar Guia para Pagamento”, será 

exibida a Tela abaixo: 

 

 

 

 



3.2-Acesso identificado: Selecionar a Opção “Acesso Identificado” e clicar no botão 

“Próximo”: 

 

3.2.1-Após clicar em “Próximo” será exibida a tela abaixo: 

 

 

 

 



3.2.2-Insira as informações requisitadas, “CPF” ou “CNPJ”, e logo abaixo sua “Senha” 

cadastrada: 

 

3.2.3-Clique na Opção “Entrar”: 

 

 

 

 



 

3.3-Cadastrar: Caso não possua um cadastro e sua senha no sistema do SAEC Fácil, clique no 

botão abaixo “Cadastrar”: 

 

 

3.3.2-Ao clicar em “Cadastrar”, se encontrará nessa tela: 

 



3.3.3-Preencha as informações pedidas corretamente, seu “Nome” e “CPF” ou “CNPJ” e em 

seguida, clique em “Avançar”: 

 

 

3.3.4-Após isso, será redirecionado a esta tela: 

 

 

 

 



 

3.3.5-Informe seu melhor E-mail na primeira caixa escrito “E-mail” e repita o mesmo, abaixo 

em “Confirmar E-mail”: 

 

3.3.6-Após isso, se encontrará nesta tela. Crie uma senha, lembre-se de criar uma senha 

confiável e não compartilha-la com ninguém, insira em “Senha”.  

 

 

 



É necessário que a senha cumpra todos os requisitos, sendo eles: “Possuir ao menos 6 

caracteres”, isso é, igual ou mais de 6 dígitos; “Possuir números” e “Possuir letra minúscula”, 

tudo isso garantirá uma senha mais segura e confiável. 

 

3.3.7-Informe a exata mesma senha no campo “Confirmar senha”, após isso clique no botão 

avançar: 

 

3.3.8-Em seguida, será redirecionado a tela de informar o número de telefone, no campo 

“DDD” coloque seu DDD respectivo da região, e o número de telefone no campo “Celular”. 

Clique em “avançar” para que seja finalizado o cadastro. 

 
 



3.4-Agora com o Cadastro pronto, ele voltará automaticamente para a tela de login. Coloque 

seu “CPF” ou “CPNJ” e sua “Senha” que já foram colocadas nas etapas anteriores do cadastro. 

Após preenchido corretamente, clique no botão “Entrar” para acessar o sistema SAEC Fácil. 

 

4-Selecionar Imóvel: Ao acessar o sistema, caso apareça uma opção de selecionar o imóvel, 

clique na opção da propriedade desejada, e logo após “Visualizar informações”. 

 

 



5-Segunda Via Unificada: Dentro do sistema SAEC Fácil, para tirar a Segunda Via desejada, 

clique no botão “Segunda Via de Fatura” localizado no canto inferior esquerdo da página: 

 

5.1-A seguir, irá aparecer uma tela de seleção de débito(s) em aberto. Para selecionar as 

faturas que desejar, clique na pequena caixa ao lado, ao aparecer um confere de cor azul, em 

baixo mostrará uma nova opção, “Gerar guia unificada”, clique nela para gerar guia. 

 

 

 

 

 

 



 

5.2- Em seguida, sua fatura desejada irá aparecer em tela:  

 

 

Seguindo esses passos, você conseguirá acessar o novo sistema do SAEC 

Fácil em computadores, desktops, notebooks etc. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Tutorial de Uso do SAEC FÁCIL Para Celulares 

1-Entre no navegador do seu dispositivo, e acesse o Site da SAEC, www.saec.sp.gov.br. 

 

 

 

 

http://www.saec.sp.gov.br/


2-Clique nas três barrinhas horizontais no canto superior direito da página. 

 

2.1- Após isso, deslize para baixo e procure o botão azul, “SAEC Fácil”. 

 



3- Será redirecionado para a Nova Página da Ferramenta, cujo layout foi alterado, assim como 

sua forma de acesso, pois a ferramenta agora apresenta 2 (duas) formas de acesso (Acesso 

Rápido e Acesso Identificado) 

Acesso Rápido: Para essa opção, clique em “Acesso Rápido” e em seguida o botão “Próximo” 

 

 

 

 

 

 

 

 



3.1- Após clicar em “Próximo” será exibida a tela abaixo: 

 

 

3.1.1- Informe no ”Campo de Pesquisa” a “UC” (Unidade Consumidora) e clique em 

“Consultar”.

 

 

 



3.1.2- Será exibida a seguinte tela de “Faturas em Aberto”: 

 

 

 

3.1.3- Arraste no decorrer da página para verificar as informações, selecione as faturas que 

deseja e clique no botão azul no canto inferior direito da página “Gerar Guia para 

Pagamento”. 

 

 

 

 



3.1.4- Após clicar em “Gerar Guia de Pagamento”, a seguinte tela da sua fatura irá aparecer: 

 

3.2- Salvar Fatura: Caso deseja salvar o arquivo de sua fatura em formato PDF, clique na 

pequena caixa de cor roxa localizado no canto superior esquerdo da página: 

 



3.2.1- Em seguida, encontre a opção “Adobe PDF”, clique nesta opção. 

 

3.2.2- Após isso, irá aparecer uma tela de “configurações de exportação”, com isso apenas 

clique no botão em de cor branca “OK”. 

 

Dessa forma, seu celular irá baixar automaticamente a fatura desejada em formato de PDF  

 

 

 

 

 



4-Cadastro Identificado: Voltando para a tela de “Serviços Online”, se optar por esta opção, 

selecione o botão “Cadastro Identificado” e em seguida clique em “Próximo”. 

 

4.1- Posteriormente, aparecerá a seguinte tela: 

 

 



4.1.1- Se já possuir um cadastro, digite seu CPF ou CNPJ, e sua senha em seus respectivos 

campos, depois de preencher, clique em “Entrar”, deste modo entrará no sistema SAEC Fácil 

automaticamente. 

 

4.2- Caso não possua um cadastro, clique no botão abaixo da página “Cadastrar”. 

 



4.2.1-Após clicar em “Cadastrar”, aparecerá a seguinte tela: 

 

4.2.2- Insira as informações requisitadas, seu “Nome Completo”, e logo abaixo seu “CPF”  

“CNPJ”. Após preenchidas clique em “Avançar”. 

 



4.2.3- Após isso, será redirecionado a esta tela: 

 

4.2.4- Informe seu melhor E-mail na primeira caixa escrito “E-mail” e repita o mesmo, abaixo 

em “Confirmar E-mail”. Após preenchido corretamente, clique em “Avançar”. 

 



4.2.5- Após isso, se encontrará na tela de criação de senha. Crie uma senha, lembre-se de criar 

uma senha confiável e não compartilhar ela com ninguém. Á insira em “Senha”.  

 

 

É necessário que a senha cumpra todos os requisitos, sendo eles: “Possuir ao menos 6 

caracteres”, isso é, igual ou mais de 6 dígitos; “Possuir números” e “Possuir letra minúscula”, 

tudo isso garantirá uma senha mais segura e confiável. 

 

 



4.2.6- Informe a exata mesma senha no campo “Confirmar senha”, após isso clique no botão 

avançar: 

 

 

4.2.7- Em seguida, será redirecionado a tela de informar o número de telefone, no campo 

“DDD” coloque seu DDD respectivo da região, e o número de telefone no campo “Celular”. 

Clique em “avançar” para que seja finalizado o cadastro. 

 

      

 

 

 

 



4.3- Agora com o Cadastro pronto, ele voltará automaticamente para a tela de login: 

 

4.3.1 Coloque as seu “CPF” ou “CPNJ” e sua “Senha” que já foram colocadas nas etapas 

anteriores do cadastro. Após preenchido corretamente, clique no botão “Entrar” para acessar 

o sistema SAEC Fácil. 

 

 

 



5- Selecionar Imóvel: Ao acessar o sistema, caso apareça uma opção de selecionar o imóvel, 

será a seguinte tela: 

 

5.1- Clique na opção da propriedade desejada, e logo após “Visualizar informações”. 

 

 

 



5.2-Segunda Via: Após entrar e escolher o imóvel desejado, aparecerá a seguinte tela: 

 

5.3- Arraste a página para baixo, e localize a opção “Segunda Via de Fatura” 

 

 

 



5.4- Após selecionar a opção de “Segunda Via de Fatura”, irá aparecer uma tela de seleção de 

débito(s) em aberto. Para selecionar as faturas que desejar, arraste a página para baixo e 

clique na pequena caixa ao lado. 

 

 

 



 

5.4- Ao aparecer um confere de cor azul, em baixo aparecerá uma nova opção, “Gerar guia 

unificada”. Clique nela para visualizar a fatura unificada. 

 

5.4.1- Após clicar em “Gerar Guia de Pagamento”, a seguinte tela da sua fatura irá aparecer: 

 



Caso queira salvar essa fatura, volte a parte 3.2 do tutorial para dispositivos móveis  

Seguindo esses passos, você conseguirá acessar o novo sistema do SAEC 

Fácil para dispositivos móveis em geral 

 


